BCDI 2013 Changement par lots

En cas d’erreurs dans votre base, poeinseigner un champide ou mal renseigné, ou pour
transférer des données d’un champ a un autileest parfois utile de savoir effectuer un chamgnt
par lots sur plusieurs fiches en méme temps, adivitdr de les reprendre une par une.

Attention : un changement par lots mal fait peut av oir des effets parfois irréversibles !

CAS 1 : renseigner un champ vide par une méme chaine de  caractéres

Acces : Recherche / Recherche Gestionnaire / Notice
* Rechercher toutes les mémonotices insérées damstilaée :

o U= £

* Le champPusBLICS est complémentaire du champ/eAux . Il indique si le document est destiné
plus particulierement aux enseignants ou aux élé&@sr le renseigner, effectuer un changement

par lots sur le champusLICcs de la fagon suivante :

- Cliquer sur @
- Sélectionner le champ a modifier

Champ a modifier : Fublics \y

- Dans I'ongletvaleurs a changecliquer suVide (en bas de page)

ou ~a
Valeurs : O Tout ®ide

- Cliquer sur I'ongletvaleurs de remplacemerst
Remplacer par la valeur :

sélectionneEleve(acces par F2 ou double cﬁe)~\>E|~
Publics : it

- Sélectionner les options de remplacement
7\
O Aouter a

Oiptions de remplace ¥
emplacer vant O Ajouter aprés [1Expression exacte
[1Tautes les occurrenc Tout le charnp [ Différencier MAJmin.

[+] Confirmer chague changement Lancer 0 e G

Options de remplacement proposées :

- remplacer : BCDI remplacda valeur recherchée par la valeur de remplacement

- ajouter avant/apres: la valeur de remplacement est ajowd@ant ou apres la valeur recherchée

- toutes les occurrencesremplace autant de fois la valeur recherchédapealeur de remplacement
- tout le champ: remplace l'intégralité du contenu du champ pardleur de remplacement

- Cliquer sur[ Lancer ] . Une fenétre de confirmation vous rappelle leangf@ments par lots a
effectuer, sélectionn(. Aprés vérification, vous pouvez généraliser lardement a

toutes les fiches en confirmant jl9uipour tout|

e Suivre la méme procédure pour compléter le chapgNIVEAUX (remplaceiSecondaireet Collége

par la forme en usage dans votre base).
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CAS 2 : modifier le contenu d’un champ déja complété

Acces : Recherche / Recherche Gestionnaire / Notice
* Rechercher toutes les notices dont le chAlifMEAUX est renseigné par le terRROFESSEUR

0 U= P

» La procédure du changement par lots va permettrerdplacePROFESSEURpar
ENSEIGNANT sur toutes les notices sélectionnées

- Cliquer sur @

- Sélectionner le champ a modif\
Miveaux w

Charmp a modifier

- Dans l'ongletvaleurs a changer VERLS EHE e s |

sélectionner la valeur existante Professd Miveaux : Professeur
Classe de 3e

lasse de 4e
C\asse de Ae

puis cliquer sur le boutc.Xd pour

ajouter cette valeur dans la liste des

Clagse de Ge
valeurs a changer. Professeur
\ Valeurs & changer
—
Professeur
- Cliquer sur I'ongletvaleurs de remplacement Remplacer par la valeur :
et taper le terme Enseignant. Miveaux : - [Enceignent

- Lancer la procédure du changement par lot ects@hmant les options de remplacement du cas 1

CAS 3 : rendre invisible a la recherche les exemplaires  perdus

Il est possible que certains documents perdugdiodernier inventaire réapparaissent
miraculeusement, ou que I'on souhaite les acqdérimouveau mais ultérieurement. En attendantt il es
préférable que les exemplaires et/ou notices dd@asments n'apparaissent pas lors d’'une recherche
par les éleves. Le changaTALOGUE _dufichier exemplaire permet de rendre ces notices ‘invisibles’
au public.

Acces : Recherche / Recherche Gestionnaire / Exérepl

e Rechercher tous les livres indiqués comme pedldas le fichier exemplaire

o[> o P
e Effectuer un changement par lots sur le chammOOGUE, en remplacgant la valeur existante
« Oui »(valeur par défautpar la valeur de remplacement « Non ».

e Constater le résultat en utilisant le mode daesthe éleve@echerche thématique et par titre).

AUTRES CAS : voir le fichier aide de la procédure du changeme  nt par lots

Acceés par g

Sélectionner la derniére lignexemples pratiques.
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