
 

LIVRET D’ACCUEIL 

Élèves allophones en UPE2A 

 

  :  13 rue Emile Boilvin 
         57000  METZ 

 :   0387654215  
: ce.0570061@ac-nancy-metz.fr 

Bienvenido 

 د  لاخر 

Hoşgeldiniz 

欢迎 

Добредојден 

Mirë se vini Bienvenue 
স্বাগতম  

 خوش آمدید
Willkommen   

 Benvenuto  Welcome اهلا وسهلا

Приветствовать 

[ entireri ] 

Bem-vindo 
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TOUTE UNE ÉQUIPE POUR T’AIDER 

   LE PROVISEUR     LE PROVISEUR ADJOINT 
M. DUCHESNE   M. JARISON  

Les dossiers de bourse 
Le certificat de scolarité et tous papiers 
administratifs 
Le bond de commande par fonds sociaux 
pour le transport 
 

LA SECRÉTAIRE ÉLÈVES  
Mme MAZZA 

Mme Bresolin  &   Mme Martiny 

L’INTENTENDANCE 
La demi-pension. 
Les bourses. 
Le bond de commande par fonds sociaux 
 

     L’accueil des visiteurs  

   ou des élèves en retard 

L’AGENT D’ACCUEIL 
    Mme Hanesse   

 

AED 
Chargée de projet 
Amandine MARET 

Mme Götze   Mme Sénia 

 Mme Götze   Mme Sénia 

Le DDFPT 
Le Stage en entreprise  

 

LE SECRÉTAIRE  
DU PROVISEUR  
M. Dutruel 



 

TOUTE UNE ÉQUIPE POUR T’AIDER 

Sandy 

Sylvain 

Priscilla 

  Lisa  

Laura 

Mme George 

 La CPE  

  

Mme Vincent-Falquet 

     La CPE 

   

Elles sont présentes avec l’équipe d’assistant 
d’éducation pour tout ce qui concerne la vie sco-
laire : 
 - Absences  
 - Retards 
 - Question sur l’emploi du temps 
 - Professeurs absents 
 - Animation  
 - Tous problèmes de la vie au lycée 
 - Les casier 
 

RDV  
au bureau  

des ASSISTANTS D’ÉDUCATION 

Vie scolaire 



 

TOUTE UNE ÉQUIPE POUR T’AIDER 

Mme. Martin 
L’ASSISTANT SOCIALE  
L’accès aux droits 
La vie relationnelle/familiale 
Des problèmes financiers 

Un problème de santé ? 
 

L’INFIRIÈRE 
Mme. Cirolau 
 

Orientation 

La PSY EN 

Mme Harter Une recherche ?  

La DOCUMENTALISTE  

Mme Herman 

Un problème informatique ? 

Le Référant informatique  

M. Sander 

ÉQUIPE DE CUISINE 
Demi-pension  

Nicolas       Sarah         M. Isarno 

ÉQUIPE  
D’ENTRETIEN-MAINTENANCE 

 M. Chevriez 
Sandrine   M. Seddeki 
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Mathématiques 
M. FELLMANN 

Ens. Moral et civique 
M. LOPEZ 

EPS 
Mme HUET 

LA COORDINATRICE 
UPE2A/ FLS 
Mme RAUSCH 

Arts appliqués 
M. GROSJEAN 

PSE-SVT 
Mme STEINMETZ  Mme ROBERT 

Anglais  LV1 
Mme Gomez 

Espagnol LV2 
M. Bourgue 

Français  
 Mme WEISS 



 

HORAIRES 

Intendance  

pendant  

les récréations 

Secrétariat élèves   

les après-midi  

(sauf le vendredi) 

Accéder à votre casier  
uniquement : 

 
entre 7h45 et 8h10 

   entre 12h00 et 12h15 

entre 13h et 13h23 

aux intercours et aux récréations  

La  documentalistes  - CDI 
Mme  Herman 

8 h 15 -  1200 
12 h 35 - 16 h 20  

  Du lundi au vendredi 

ASSISTANTE SOCIALE  
 Mme Martin 

  LUNDI 13 h 15 – 16 h 45 

7 h 45 – 12 h 30  
13 h 15 16 h 45 

  MARDI 

  JEUDI 13 h 15 – 16 h 45 

INFIRMIÈRE - Mme Ciraulo 
SERVICE DE PROMOTION DE LA SANTÉ  

  LUNDI 

8 h 15 – 12 h 15  
13 h 10 – 17 h 00 

  MARDI 

8 h 15 – 12 h 25  
13 h 10 17 h 00 

  MERCREDI  8 h 15 – 12 h 15  

  JEUDI 
8 h 15 – 12 h 25  
13 h 10 17 h 00 

Uniquement pendant les récréations  
 et interclasses 

 Les C.P.E 

 Mme Vincent-Falquet   Mme Georges 

  LUNDI 
8h15 - 10h15 

13h15 - 17h30 
7h45  -  15h30 

  MARDI 8h15 -14h30 
7h45 - 11h30 

 14h30 -17h30 

  MERCREDI  7h45  -  13h15 13h00 - 17h30 

  JEUDI 
8h15 - 11h30 

13h30 - 17h30 
7h45 - 14h30 

  VENDREDI 7h45 - 12h00 8h15 - 16h30 

La  Psychologue  

de l’Education Nationale  

Mme  HARTER 

 Elle est en charge de l’orientation,  
reçoit les élèves et leur famille  

sur rendez-vous : 
-  le mardi après-midi, 

- le vendredi matin. 
   Prendre rdv auprès de la vie scolaire à  
   l’aide de la coordinatrice. 

La cantine 

de 11 h 20 à 13 h 00 

Toilettes 

uniquement  

pendant les récréations 



 

BON À SAVOIR 

 
Quand tu n’as pas de cours , tu peux aller :  

dans la cour ou dans le hall 

pour te détendre 

en salle de permanence 

pour travailler et avoir de 

l’aide 

Disposer un casier pour y ranger tes affaire ? 
C’est possible, il faut :  
 -demander aux assistants d’éducation 
 -être demi-pensionnaire 
 -être à deux 
 -avoir un cadenas et deux clés 

 
Voir les horaires d’accès aux casiers. 

CASIER 

au CDI  

pour te documenter ou pour jouer 

Ou participer Club  Manga : le mardi  

de 12 h 35 à 13h 20 

 
au gymnase en UNSS 

 
pour faire du sport entre-midi 

 



 

UNE JOURNÉE TYPE AU LYCÉE 

Matin  

Ouverture du lycée à 7h45 

Après-midi  

Fermeture du lycée à 17h30 

8h15 
 

 
 

Début des cours 

9h55  à 10h10 
 
 
 

Récréation 

10h12 
 

 

 

C’est l’heure d’être en classe. 

12h00 
 

 

C’est la pause repas. 

8h13 
 

 

 

Je me range devant la salle  

8h10 
 

 
 

J’arrive au lycée. Bonjour ! 

13h23 

 
C’est la reprise des cours. 

15h10 à 15h23 
 

 

 

Récréation 

15h25 
 

 

 

C’est l’heure d’être en classe. 

16h20 
 

 
 

C’est la fin des cours. Au revoir ! 



 

LE PAYS D’ORIGNIE DES ÉLÈVES 



 

UN DIPLÔME : LE DELF SCOLAIRE 

Pour qui  ? 

Les élèves scolarisés depuis peu en 
France. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Quand ? 

Date d’inscription : fin décembre 

Date d’examen : mi-mai 

 

 

 
Que fait-il faire pour l’obtenir ? 

• Être inscrit à l’examen 

• Réussir le niveau dans lequel on 
est inscrit 

 

 
Quand le reçoit-on ? 

Une fois les résultats publiés, un di-
plôme officiel sera remis à l’élève en 
cas de réussite. 

Qu’est-ce que c’est ? 

C’est un diplôme d’études en 
langue française qui atteste de 
ton niveau de français 

 

 
Dans quel niveau puis-je  
m’inscrire ? 

• A1 

• A2 

• B1 

 

 
 
Qu’est-ce qu’on évalue  ? 

Les quatre compétences langa-
gières. 

• Compréhension orale  

• Compréhension écrite 

• Production orale 

• Production écrite  

 

 
Pour quoi faire ? 

C’est une attestation utile pour 
toutes les démarches adminis-
tratives. 

 



 

UN CERTIFICAT : ASSR2 

 
 
Qu’est-ce que c’est ? 

C’est un certificat qui atteste de tes 
connaissances dans le domaine de la 
sécurité routière.  

 

 
Dois-je avoir l’ASSR1 pour pouvoir 
passer l’ASSR2 ?  

Non. 

 
Qui s’occupe des démarches ? 

Le lycée inscrit l’élève avec l’accord 
des parents comme pour tout autre 
examen. 

Pour qui ?  

Les élèves de plus de 16 ans 
encore scolarisés et non-
titulaires de l’attestation. 

 
Quand  ? 

Fin juin. 

 
 
Pour quoi faire ? 

Indispensable pour passer le 
permis de conduire.  

 



 

 

Voici le plan de la visite du quartier du sablon proposé  
pour la classe UPE2A. 

 

 

LE QUARTIER DU SABLON 



 

LES TRANSPORTS EN COMMUN 

BUS TIM, TRAIN, BUS OU MÉTIS  

 

Si tu utilises les transports en commun, alors ce plan est pour toi. Il 
te permettra de mieux te diriger. 

 

   Arrêt de bus L3 : Boilvin    / Gare 
    
  Arrêt de Métis A et B : Muse / Gare 


