';;;@ I | e MANUEL — CREER UN MESSAGE FLAHS

Manuel

Créer un message flash

open digital . # - . L
b 5 Open Digital Education | Tous droits réservés
- cducation ) [ |



I l e MANUEL — CREER UN MESSAGE FLAHS

Sommaire

A.  ACCES A LA CONSOLE D’ADMINISTRATION .euuvuecirernrernnsssssssssssnnssssssssssssssssssssssssssssssssessnssssssssssssenns 3
B 2 o of U 3
C CREATION D’UN NOUVEAU MESSAGE FLASH ..iiiiirrreusesssessssnnrsssssssssssssrersssssssssssssnesssssssssssssssessnsssses 3
D.  CAS PARTICULIERS. ceuuuteusreaesresssreesersnsireaserensisrssssrsesersssessssesssssssssssessserssssssssesssssssssssssssersssenens 6

open digital . # - . L
b 5 Open Digital Education | Tous droits réservés
- cducation ) [ |



I l e MANUEL — CREER UN MESSAGE FLAHS

A. Acceés a la Console d’administration

L’administrateur local accede a la Console d’administration en se connectant a I’'ENT avec son
compte habituel et en cliquant sur le service Console d’Administration dans la page MES APPLIS :

Mes applis

Rechercher

EE

«:

Actualités Administration Agenda Annuaire Blog

Le menu « Gérer mon établissement » vous permet, en tant qu’ADML, de mettre un message flash
pour les utilisateurs de I'établissements et d’envoyer une notification par mail.

Dans les prochaines versions de la console d’administration ; ce menu vous permettra également de
consulter et modifier les informations générales relatives a votre établissement, d’afficher les
statistiques d’activations des comptes par profil, d’effectuer des blocages de compte par profil, de
mettre a jour les grilles horaires de I’établissement et de gérer I'alimentation des emplois du temps.

B. Acces

Sur la page d’accueil de la Console d’Administration de votre établissement, cliquer sur le deuxieme

menu : Gérer mon établissement dans le bandeau d’action, en haut a droite de I’écran.

= LPLYC METIER-MARTINE DUPUIS

C. Création d’'un nouveau message flash

n Avant de créer un message flash, assurez-vous que vous étes bien positionné sur
I’établissement (ou la structure chapeau) pour lequel vous souhaitez diffuser ce message.

Une fois sur I'onglet Gérer mon établissement, vous pouvez créer un nouveau message flash en
sélectionnant le bouton « Créer un message ».
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£ Gérer mon établissement

Message Flash

v Tous ¥/ Encours v Avenir v Obsoléte Créer un message

Derniére

W Tite Message Date de début Titre Nombre de vues Auteur e
modification

Dans le formulaire qui s’affiche, vous renseignez les informations suivantes :
& Gérer mon établissement

Message Flash

Créer un message flash

Titre Participation a I'opératic

Date de début 01/07/2019 fhx

Date de fin 05/07/2019 fhx

Profil(s) Choisir un ou des profils v

Langue Anglais v

Couleur du bandeau . . . . El

Naotification I Notification mail [J Notification mobile

Mews : this month, we are involved in the
operation...

Annuler Metire en ligne

o« Titre » : Cette information n’apparaitra pas dans le message flash, mais est uniquement a
titre informatif pour vous. Elle vous permettra d’identifier rapidement de quel message il
s’agit lorsqu’il s’affichera dans la liste de I'historique ;

o « Date de début » : En cliquant sur I'icone E , Vous pouvez saisir une date ultérieure a
celle du jour, cela vous permet de programmer en avance un message flash ;

e « Date de fin » : Le message flash sera affiché jusqu’a cette date, a minuit ;

e« Profils » : Vous pouvez choisir ici les profils qui verront s’afficher le message sur lors de leur
connexion sur I'ENT. Les profils non sélectionnés ne verront pas le message. Vous pouvez
paramétrer différents messages sur la méme période, a la fois pour un méme groupe de
profil et pour des groupes de profils différents (mais nous vous recommandons de ne pas en
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afficher plus de deux en méme temps pour qu’ils gardent leur impact et pour ne pas
encombrer visuellement I'interface)

Choisir un ou des profils A

Tout sélectionner

Déselectionner tout

Enseignant
Elave
Parent
Personnel
Invite

Administrateurs locaux

e « Langue » : Vous avez la possibilité de dupliquer votre message dans plusieurs langues si
vous avez des utilisateurs qui ont paramétré la plateforme dans une autre langue. Pour cela,
vous n’aurez pas a recréer le message flash, mais seulement a cliquer sur la langue et le
rédiger dans la langue concernée dans I’encadré en bas d’écran. Il sera automatiquement
publié sur les bonnes plateformes dans les bonnes langues.

Langue Frangais v Langue Anglais v
Couleur du bandeau . . . (™ Couleur du bandeau . . . C
Notification O Notification mail [ Notification © Notification mail |

Info lycée : ce mois-ci notre lycée participe 3

Vi MNews : this menth, we are involved in the
1"événement. .. =i menti, ¥R Lnvo vec e

operation. ..

o « Couleur du bandeau » : vous pouvez sélectionner la couleur du bandeau dans laquelle vous
souhaitez que votre message apparaisse.

e« Notification » : si vous souhaitez que vos utilisateurs regoivent une notification lors de la
publication du message flash. Attention ! L’envoi de notification est possible uniguement
dans le cas de la publication immédiate ou dans la journée de la création du message flash. Si
vous programmez la publication du message flash pour une date ultérieure, il ne sera pas
possible de sélectionner « Notification mail ».

Une fois terminé, vous pouvez cliquer sur « Mettre en ligne » pour valider votre message flash.

Annuler Mettre en ligne
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D. Cas particuliers

Sur une structure chapeau (structure parente de plusieurs établissements ou sous-structures) dont
vous étes ADML, vous aurez la possibilité, lors de la création d’'un message flash sur la structure
chapeau, de choisir les établissements pour lesquels vous souhaitez faire apparaitre le message en
cliquant sur « Gérer » (1) et en sélectionnant les établissements concernés (2) dans la liste qui
s’affiche.

Affichage du message Flash

Vous pouvez diffuser ce message sur vos autres établissements. Pour cela, cochez les établissements dans la liste ci-dessous.

Bassin (colléges et lycées)

/| Buena Fuente 2D

/| CLG-DENIS POISSON

V| College Charlemagne
Collége Jean de La Fontaine
Collége André Malraux
Collége Jacques Prévert
Collége |Jean-Jacques Rousseau
College Trémoliéres
Escola Estrela do Mar 2D
LGT LYC METIER-MATHIEU DUPONT

LP LYC METIER-MARTINE DUPUIS

LP LYC METIER-MARTINE DUPUIS
LYCEE PAUL MARTIN
New Oak 2D

Paul Klee Gymnasium o

u Seul les établissements ou structures dont vous étes administrateurs vous seront proposés
dans ce formulaire de sélection des établissements.

Pour des administrateurs de plusieurs structures (cités scolaires, collectivités ou support
A académique), il est possible de diffuser un message flash a plusieurs établissements en méme
temps, mais dans ce cas, aucune notification n’est envoyée.
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