Liste des raccourcis clavier utiles Windows

Cette liste donne toujours une série de 2 ou 3 tooes a appuyer en méme
temps

Exemple : Ctrl z= touche « Ctrl » et touche « z »

Ctrl Z : annule la derniere frappe ou la derniere commdtrés utile quand on
se trompe !).

Ctrl C : permet de copier la partie de texte ou 'imagjectionnée.

Ctrl X : permet de couper la partie de texte ou I'imaglectionnée (le texte ou
I'image est supprimée pour pouvoir étre recopiéelas).

Ctrl V : permet de coller le texte ou I'image copié oum® auparavant (Ctrl X
ou C).

Ctrl A : permet de sélectionner tout le texte d’'une pageous les fichiers
d’'une fenétre.

Ctrl U : soulignele mot ou se trouve le curseur ou la série de s@lectionnés.

Ctrl G : met engras le mot ou se trouve le curseur ou la série de mots
sélectionnés.

Ctrl 1 : met enitalique le mot ou se trouve le curseur ou la série de mots
sélectionnés.

Ctrl K : permet de faire un lien hyper texte aleenot ou se trouve le curseur
ou la série de mots sélectionnés.

Ctrl J : justifie la ligne ou le paragraphe ou se troleveurseur.

Ctrl F : rechercher un mot ou une suite de mots danada pvec la possibilité
de le ou les remplacer (Ctrl H).

Ctrl D : fait apparaitre le menu « police » pour modifemot ou se trouve le
curseur ou la série de mots sélectionnés.



Ctrl O : permet d’accéder a la fenétre « ouvrir ».

Ctrl S : permet d’enregistrer son travail.

Ctrl W : ferme la page affichée a I'écran.

Ctrl N : ouvre une nouvelle page vierge.

Ctrl P : lance I'impression du document en passant piniétre « imprimer ».
Ctrl - ou « : avance le curseur texte au début du mot sumaprécéedent.

Touche «End » ou «fin » (selon les claviers) : envoie le curseur texta fin
de la phrase.

Touche renvoi le curseur en début de ligne (traitement tebete) ou
sélectionne le premier fichier ou dossier de l&fenactive.

# £ : démarre I'explorateur Window: 3
A ™ : réduit toutes les fenétres Windows dans la ldeseprogrammes.

# R : ouvre la fenétre d’exécution de programmes.



