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ACADEMIE 1. Se connecter a I'application SANTORIN via IMAG'IN
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Liberté
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J'utilise Chrome ou Firefox

I o comme navigateur
accédez 3 vos applications

Je me connecte sur Partage
avec mes identifiants
- habituels

Authentification

dentifiant ————

Mot de Passe ou Passcc

3 Connaitre son identifiant

S Reinitialiser son mot de passe ou débloquer son compte l-.

. ﬂ
S Changer son mot de passe e C I I U e S U r =
S Guide dutlisation de la clé OTP q

Lauthentification par cié OTP apporte une sécurité renforcée et permet l'accés aux applications installées dans fintranet académique. Toute personne disposant d'une clé OTP doit favoriser ce mode d'authentification.

Portail Arena

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et fermer votre navigateur lorsque vous avez terminé dutiliser les services authentifiés.

5 s Je clique sur « Examens et
prm— concours » puis « Acces

L . .
individuel »
En
B NANCY-METZ /PARTAGE 4 S
<
Vie des services .’) Vie de I'agent Vie de l'éléve @
- b M Scolarité du 1er degré
T . ) M Gestion des candidats (CYCLADES)
Mossagpie & ACTUATITE ACADEMIGUR M Scolarité du 2nd degré Accés Etablissement
8 Examens et concours Accés Gestionnaire
Cyclades jury Examen
C U uc pe 9] |~

z M Gestion des intervenants et missions (IMAG'IN Centrale,
Mot de passe use ?  RENFORCEMENT DE LA SECURITE B M Administration financiére et ( )

DE VOTRE IDENTITE NUMERIQUE Accés Geslionnaire

SE— | Y ACADEMIQUE comptable
M Enquétes et Pilotage M Gestion des intervenants et missions (IMAG'IN)
3 Formation et Ressources Accés Individuel

RENFORCEMENT DE LA SECURITE DE VOTRE IDENTITE NUME

o
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4--Mission, Etat de frais Portail correcteur

------ Consultation des missions
; ) Académie de NANCY-METZ
------ Consultation des compétences

...... Saisie des compétences Filtrer par mot-clé : |
. ) . : Liste des missions (15 lignes
------ Saisie/consultation des états de frais ( gnes) Ne d Début d Etat
— A PR, A : A A e A ebut de A
Pnrlail t:c-rrer:leur| Examen v Spécialité v Epreuve-option v Type de mission 7 e — e eaEeTT W
4..5ujets d'examen/concours . 1-T037-1, Manag. sci. : ) i
! ' CEEH LA ET LIS = ZLIET: AL gestion numéngue Gestion Correction de copies 147172 23/03/2023 A corriger dans

i e ) TECHNOLOGIQUE MANAG. ET GESTION SANTORIN
------ Accés au Référentiel de sujets B et finance \

+ Je clique sor

= Je clique sur la mission pour laquelle je suis convoqué. Cela me permet
d’accéder au tableau de bord SANTORIN
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2. Corriger mes copies via SANTORIN
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2. Corriger mes copies via SANTORIN

EX
2. a. Accéder aux copies a corriger

ACADEMIE
DE NANCY-METZ
Liberté.

a. Accéder aux copies a corriger

Tableau de bord SANTORIN

(=)

A

@ EPREUVE FORMATION Lot 4638

SIMPLE
Statistigues - _

2 | 5 Notes attribuées
Fini le 24/10/2019 13:00

= J'accéde aux copies de mon lot en cliquant sur [HEES

03/03/2023
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({
i

Rang [ Note Il Classeur

001 14

8

8
o000

g

Affichage de I'éiément 1 4 5 sur 5 élément(s)

= Je clique sur la ligne
pour accéder a la
copie

2. Corriger mes copies via SANTORIN
2. a. Accéder aux copies a corriger

< ura

Bandeau anonymat
Copie : 4854-004854

Bon exempid

0 e dnehodd

s e Pl st e Lony. R
s A
f fa it

h Homad bl anf.

(TS I S Y .P..J‘

0 e e by,

Lfi”'u'

| v |
et -1%00COMs/as s /ANEl W

€ Cople: 4854-004854

Cliquer ici pour salsir une
appréciation

I.
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2. Notation des candidats
2. a. Accéder aux copies a corriger

1

I s

Je clique sur BB pour afficher le bandeau rétractable | GE—— O

Dans le bandeau, je peux notamment retourner sur I'écran d’accueil en cliquant
sur 4o

Je clique sur ‘= pour afficher le bandeau de navigation puis je clique sur la ligne
correspondant a la copie a laquelle je souhaite accéder

— Jecligue sur @ pour visualiser la copie

— Je clique sur @ pour afficher a I'écran une copie témoin (uniquement
accessible en lecture)

— Je clique sur R pour afficher une 2¢™me copie (en consultation avec la
copie en cours de correction). L'affichage de la 2™ copie peut
s'effectuer dans une nouvelle fenétre ou dans un nouvel onglet du
navigateur
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s 2 b. Accéder aux piéces jointes

b. Accéder aux pieces jointes

= Dans la fenétre de notation, je clique sur pour acceéder aux éléments
mis a ma disposition (sujet, consignes de correction...)

P AN i i

Capie : 7k

Hate Baréme cinéma-audiovisueLpdfl

= O

¥ FORME &5
w FOND £15
Irireduction ..n' 2
» Partie 1 7
» PARTIE 2 ¥4
» CONCLUSION &2
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DE NANCY-METZ . N . <
P 2. c. Accéder aux copies des candidats avec aménagement(s)

c. Accéder aux copies des candidats avec aménagement(s)

Aménagement d'épreuve

= Si le candidat bénéficie d'un ou plusieurs aménagement(s), une fenétre pop-up
s'ouvre au moment de la consultation de la copie

= J'ai également la possibilité de consulter, a tout moment de la correction, le/les
aménagement(s) dont dispose le candidat. Pour cela, je clique sur [@ puis sur

Aménagement d'épreuve

= Sil'éleve bénéficie d'une dispense d'une partie de |'épreuve, je saisis « DI »
> Partie 1: DI
» Partie 2:8/10
» Note :16/20
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Ex
ACADEMIE
D NANCY-METZ 2. d. Modifier I'affichage des copies

Egalité
Fraternité

d. Modifier |'affichage des copies

TR IR T R L

[EE T B LT

[

= Pour afficher I'ensemble des pages de la copie, je S
clique sur al =5

» Je peux utiliser les fleches pour modifier I'ordre
des pages

TA==Fri Fren e 19

[EE T B LT

13 03/03/2023
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De NANCYMETZ 2. d. Modifier I'affichage des copies

Q 100%@ @ —120L1O0CO

A partir de |la barre d’outils, j'ai la possibilité :

= De définir le mode d’affichage : vertical, horizontal ou en mode catalogue en
cliquant sur &

= De zoomer en cliquant sur &

/ . . . s . o X
= D’afficher ma copie en mode « plein écran » en cliquant sur -«
= De faire pivoter la page en cliquant sur 2 €

= De régler la luminosité et/ou le contraste en cliquant sur 0
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e. Utiliser les outils de correction

2. Notation des candidats
2. e. Utiliser les outils de correction

R onngsy / JAXB

A partir de la barre d’outils, j'ai la possibilité :

De choisir la couleur pour mon annotation

4

Dutiliser le surligneur en cliquant sur @

D'utiliser les outils de mesure (regle ou
équerre) en cliquant sur & o

D’écrire des commentaires en cliquant sur A
D’effacer mon annotation en cliquant sur A7

D’enregistrer et de réutiliser une annotation
que j'utilise fréquemment en cliquant sur ¢

—%xB-10
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ACADEMIE 2. Notation des candidats
DE NANCY-METZ ore . .
o 2. e. Utiliser les outils de correction

A savoir :

Toutes les annotations portées sur la copie sont automatiquement enregistrées toute
les 5 minutes par SANTORIN

Toutefois, il est fortement conseillé de procéder régulierement a un enregistrement des
éléments saisis en cliquant sur
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DE NANCY-METZ .
Lt 2. f. Noter les copies

Egalité
Fraternité

f. Noter les copies

= Pour afficher la fenétre de notation et avoir
acces au baréme de notation des copies, je Exercice 1
clique sur

+ Exercice 2 /10

= Je clique sur [} de I'exercice que je souhaiter
noter et je sélectionne une note .1

1.1 5
. 1.2 . /5

b3 II.{ ‘
0 1 2 3 4 5

Fal J

= La note finale est automatiquement calculée

par |'application Cliquer ici pour saisir une
appréciation

= Je renseigne la case « Appréciation »
(obligatoire)

= Jecliqgue sur N pour valider y

la note et les annotations
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DE NANCY-METZ .
e 2. f. Noter les copies

Certaines épreuves peuvent étre corrigées par deux professeurs

La correction peut étre :

- Multiple : Chaque professeur annote la copie et lui attribue une note. La note et
I"appréciation finales sont renseignées par un seul des deux professeurs (par ex :
I’épreuve d’enseignement scientifique)

- Partagée : Chaque professeur annote la copie. Il corrige la partie de I'épreuve qui
le concerne et a acces, de maniere exclusive, aux parties du bareme de notation
relatives a sa discipline (la partie de I'épreuve qui n‘est pas relative a sa discipline
est grisée).

La note finale est automatiquement calculée a partir des notes attribuées par
chaque professeur (par ex : I'épreuve d’humanités, littérature et philosophie)
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3. Suivi de la correction
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3. Suivi de la correction

EX

ACADEMIE

DE NANCY-METZ . e .
Lt 3. a. Suivre I'avancée de la correction du lot

a. Suivre I'avancée de |la correction du lot
(=)

S

@ EPREUVE FORMATION Lot 4638

— 2 | 5 Notes attribuées Statistiques -

Fini le 2410/20719 13:00

= A partir du tableau de bord, je peux suivre I'avancée de la correction du lot

_

Afficher les (‘as;e.;'s. OFF s

S Pastille verte : copie notce
= Pastille orange : copie en cours de correction

004 @ = J4
Pastitle grise : copie non corrigee

En cliguant sur mon lot de copies, je peux savoir plus précisément quelle(s)
copie(s) n‘est/ne sont pas encore notée(s)

20 03/03/2023
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ACADEMIE 3. Suivi de la correction

DE NANCY-METZ < P
- 3. b. Accéder aux statistiques

b. Accéder aux statistiques

S EPREUVE FORMATION Lot 4638 ~
SIMPLE

2 | 5 MNotes attribuées Statistiques

Fini le 24/10/2019 13:00 -

A partir du tableau de bord, j'accéde aux éléments statistiques en cliquant sur statistiques
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ACADEMIE 3. Suivi de la correction

DE NANCY-METZ - o ae
s 3. a. Accéder aux statistiques
o

Fraternité

g Nombre de copies 5 Q Note min. 9.0 0 Note max. 120 G Ecart-type 15

Lot Lot 4638 v Partie Note finale ~ Comparer avec I'ensemble des correcteurs

Répartition des notes

50
45
40
3

Quartile 1:9.0

% notes attribuées

A partir des statistiques, je peux voir :

- La note minimale attribuée
- La note maximale attribuée
- La moyenne
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4. Situations de blocage
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ACADEMIE 4. Situations de blocages
DE NANCY-METZ

Plusieurs situations de blocages peuvent survenir :

= Je ne parviens pas a lire correctement une copie (mauvaise qualité) ou ne dispose
pas de la copie dans son intégralité

— J'effectue une demande de retraitement de la copie
= J'ai des questions diverses relatives a la mise en ceuvre de la correction

= Je souhaite un accompagnement pédagogique pour corriger mes copies
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DE NANCY-METZ

Liberté.

4. a. Demande de retraitement de la copie

a. Demande de retraitement de la copie

Faire une demande b 4

Choisissez le destinataire a contacter

= Pour faire une demande de retraitement de la
copie, je clique sur == (écran de correction)

Pour toute demande autour de I'application ou de problémes
technigues concernant I'affichage du document, contactez
I'équipe chargée de la gestion de I'épreuve.

= Je clique sur « Contacter I'équipe en charge de

la gestion de I'épreuve » —

= Je sélectionne « Retraitement » comme type

de demande. Celle-ci est transmise au chef

d’établissement qui a numérisé la copie

Type de demande 7]

Retraitement ¥
—
Divers
NB : la correction de la copie ne pourra pas
s'effectuer tant que la demande de

retraitement de la copie ne sera pas
traitée
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DE NANCY-METZ
Liberté.

4. a. Demande de retraitement de la copie

# Messagerie
Faire une demande x

Oomnt 015G 20
Demande #0033 - Copsa 2-004
Type de demande * 7] m

TEST 05062040

Retraitement

N Tast
Pensez a sauvegarder vos modifications avant de valider. .

Commentaire *

= Je saisis mon message

= Je clique sur

Une demande de type « Demande#numéro » est automatiquement créée. Ma
demande est consultable depuis la Messagerie
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Circuit de la demande

4. Situations de blocages
4. a. Demande de retraitement de la copie

Demande via la plateforme de
correction SANTORIN

Réception de la demande

Mise a disposition de la demande
au centre de numérisation
(établissement centre
d’épreuves)

Réception de la demande dans
I"application SANTORIN et par
mail (ce.RNE@ac-nancy-metz.fr)

Acces a la copie

Traitement de la demande et
mise a disposition de la copie au
correcteur

Division des Examens et Concours — DEC 3
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DE NANCY-METZ . .
. 4. b. Questions diverses

b. Questions diverses

Pour toute autre question (utilisation de Ila

plateforme de correction par exemple), je S
sélectionne « Divers » comme type de demande hers .

Pensez a sauvegarder vos modifications avant de valider.

Je précise ma question dans « Commentaire »
puis je clique sur

Commentaire *
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4. Situations de blocages
4. c. Demande d’accompagnement pédagogique

c. Demande d’accompagnement pédagogique

Pour faire une demande d’'accompagnement pédagogique, je clique sur

I'enveloppe qui se trouve sur |'écran de correction ou le tableau de bord
SANTORIN E

» Je clique sur « Contacter mon Référent ou Coordinateur de correction »

Pour tout échange autour de la correction, contactez votre
référent ou coordinateur de correction en créant une discussion
(0 dans la messagerie Santorin.)

— Contacter mon Référent ou Coordinateur de correction
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Liberté

i 4. c. Demande d’accompagnement pédagogique

A Messagerie

H_

Aucune piéce jointe

n

Creation d'une discussion

Titre de la discussion *

"Tesi en correcteur”

Commission *

FRES -

La discussion créée ne sera visible que par lefs) coordinateur(s). Celuijux-c
pourrafont) par ka suite partager cette discussion avee 'ensemble de k3 commission

800

= Pour créer une discussion, je clique sur

= Je sélectionne les participants a cette discussion puis je clique sur
= Je saisis mon message
| |

Je clique sur @
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4. Verrouillage de mon lot
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iberté

Ii
Egalité
Fraternité

‘ Viermouliage du ol

= Sije ne souhaite plus apporter de modification a mon lot, je le verrouille

NB : une fois le lot verrouillé, il n‘est plus possible d’accéder a la correction des
copies

Pour accéder de nouveau a mon lot de copies, je formule une demande
aupres de la DEC
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