PROTOCOLE POUR L’ORGANISATION ET LE SUIVI DES STAGES

EN SEGPA

Ce protocole a pour but de donner une piste de fonctionnement pour l’organisation et le suivi des stages en 4ème et 3ème Segpa. Il ne revêt en aucun cas un caractère obligatoire mais peut venir en aide ou servir de guide aux directeurs adjoints chargés de Segpa. 

Les documents (signalés en couleur) qui accompagnent ce protocole, sont transmis à titre d’exemples. Ils peuvent être utilisés comme tel ou transformés en fonction des choix de l’équipe pédagogique. 

	
	Quoi ? 
	Comment ? 

	1. 


	Information des familles sur les objectifs, le calendrier des stages et l’importance de l’engagement dans la recherche
	( réunion d’information

( Courriers aux familles : 

    ( Courrier information stages 3ème 
    ( Courrier information stage 4ème 

	2.
	Recherche de stage par l’élève 
	( Fiche recherche et fiche navette stage 

	3.
	Rédaction de la convention par le directeur adjoint chargé de Segpa (en 3 exemplaires)
	( Vérification des informations contenues dans la fiche navette

( Rédaction de la convention :

(Modèle de convention du collège

( Modèle de convention A3
( Modèle de convention A4
( Convention sur le site WebASH

	4.
	Transmission de la convention à l’entreprise
	Transmission par courrier ou retour par l’intermédiaire de l’élève

( Courrier type

	5.
	Suivi des stages : 

· 1 appel en début de stage par l’enseignant chargé du suivi

· 1 visite au minimum
	Les documents concernant le suivi de stage sont élaborés par chaque équipe pédagogique. 

Possibilités d’utiliser 

(fiche d’évaluation transversale (4ème)
( fiches d’évaluation par champ professionnel (3ème)

	6.
	Retour de stage : exploitation 
	Rapport de stage propre à chaque établissement. 
Cela peut être aussi l’occasion d’un entraînement pour l’épreuve orale du CFG


