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Sur le cloud de l’enseignant – Pour les familles



Entrer dans son cloud académique via PARTAGE

Dans la page 
d’accueil de 
PARTAGE, à gauche 
de votre écran, 
vous trouvez 
l’onglet CLOUD 
ACADEMIQUE



Entrer dans son cloud académique via PARTAGE (2)

On vous demande 
de vous identifier à 
nouveau. C’est 
normal…
Les identifiants et
MDP sont ceux que
vous avez utilisés
pour entrer dans
PARTAGE



Vous arrivez dans votre cloud académique



1- Créer un dossier que vous appellerez Dépôt (ou autre)



A quoi va servir ce dossier?

• Ce dossier sera utilisé comme dossier de dépôt pour les familles de votre 
classe. 
• Grâce à un lien que vous leur enverrez et un mot de passe (MDP), les familles 

pourront y déposer des documents, des vidéos…
• Vous seul avez accès au contenu du dossier.



2- Une fois le dossier créé, cliquer sur le symbole de partage 

3- Une fenêtre s’ouvre à droite 
de l’écran



4- Le mot de passe (MDP)

Il est obligatoire de définir un MDP à 8 
caractères! Attention, penser à le noter 
quelque part afin de ne pas l’oublier.
Vous le transmettrez aux familles.



5- Choisir ensuite dans la liste proposée
« Dépôt de fichier »
Ce dossier ne pourra servir qu’à cela!

Le dossier est prêt à recevoir les 
documents des familles.



6- Partager l’accès du dossier aux familles : 

Copier le lien (URL) et le coller dans un mail à destination des 
familles. Ne pas oublier de leur donner également le MDP!



C’est fini pour l’enseignant!



7- Que voient les familles?

Elles cliquent sur le lien que l’enseignant a envoyé (par mail).

Voici le page sur laquelle elles arrivent directement. 



Les familles entrent le MDP que vous leur avez transmis.

Elles cliquent 
ici pour
déposer le
fichier



Et c’est terminé! 
Un message en bas de la page leur indique que le document a 
bien été déposé!


