
NOTICE	
  EXPLICATIVE	
  DES	
  OUTILS	
  DE	
  SUIVI	
  DES	
  ELEVES	
  EN	
  DIFFICULTE	
  

	
  

Ils	
  ont	
  été	
  construits	
  pour	
  aider	
  les	
  enseignants	
  à	
  assurer	
  un	
  meilleur	
  suivi	
  de	
  leurs	
  élèves	
  en	
  difficulté.	
  

-­‐ La	
  fiche	
  classe	
  :	
  suivi	
  des	
  élèves	
  en	
  difficulté	
  
	
  
Cette	
   fiche	
   de	
   synthèse	
   permet	
   à	
   l’enseignant	
   (et	
   à	
   son	
   remplaçant	
   le	
   cas	
   échéant)	
   d’avoir	
   un	
  
aperçu	
  global	
  du	
  profil	
  des	
  élèves	
  de	
  sa	
  classe.	
  	
  
Mise	
  à	
  jour	
  régulièrement,	
  elle	
  situe	
  les	
  élèves	
  en	
  difficulté	
  et	
  pointe	
  les	
  aides	
  internes	
  et	
  externes	
  
mises	
   en	
   place	
   durant	
   l’année	
   scolaire.	
   Elle	
   est	
   utile	
   lors	
   des	
   réunions	
   de	
   cycles	
   et	
   conseils	
   des	
  
maîtres	
  pour	
  décider	
  des	
  choix	
  d’aides	
  à	
  apporter	
  à	
  l’élève.	
  
Cette	
  fiche-­‐classe	
  doit	
  être	
  transmise	
  à	
  la	
  réunion	
  de	
  rentrée	
  à	
  l’enseignant	
  qui	
  lui	
  succède.	
  
Pour	
   faciliter	
   l’utilisation	
   et	
   la	
   circulation	
   de	
   ce	
   document,	
   c’est	
   le	
   directeur	
   de	
   l’école	
   qui	
   en	
  	
  
distribue	
   une	
   photocopie	
   vierge	
   lors	
   de	
   la	
   réunion	
   de	
   rentrée	
   et	
   qui	
   le	
   récupère	
   complété	
   en	
   fin	
  
d’année	
  pour	
  le	
  ventiler	
  comme	
  il	
  se	
  doit	
  l’année	
  scolaire	
  suivante.	
  
	
  

-­‐ Le	
  feuillet	
  de	
  suivi	
  individuel	
  de	
  l’élève	
  en	
  difficulté	
  	
  
	
  
Imprimé	
  sur	
  un	
  format	
  A3	
  recto-­‐verso,	
  il	
  permet	
  de	
  recenser	
  tout	
  au	
  long	
  du	
  cursus	
  élémentaire	
  de	
  
l’élève	
  en	
  difficulté	
  :	
   ses	
  difficultés,	
   les	
  aides	
  apportées,	
   les	
   rencontres	
  et	
   les	
  réunions	
   liées	
  à	
  son	
  
parcours.	
  	
  
L’enseignant	
  peut	
  compléter	
  ce	
  document	
  en	
  s’appuyant	
  sur	
  le	
  (ou	
  les)	
  document(s)	
  préparatoire(s)	
  
à	
  la	
  (aux)	
  réunion(s)	
  d’équipe(s)	
  éducative(s).	
  
Ce	
  feuillet	
  mis	
  à	
  jour	
  par	
  l’enseignant	
  pour	
  fin	
  juin	
  doit	
  être	
  confié	
  au	
  directeur	
  de	
  l’école	
  et	
  tenu	
  à	
  la	
  
discrétion	
  de	
  ce	
  dernier.	
  
	
  

-­‐ Le	
  document	
  préparatoire	
  à	
  la	
  réunion	
  d’équipe	
  éducative	
  	
  
	
  
Il	
   a	
   pour	
   but	
   de	
   guider	
   l’enseignant	
   lors	
   de	
   la	
   réunion	
   d’équipe	
   éducative	
   afin	
   de	
   retracer	
   dans	
  
différents	
  domaines,	
   les	
  réussites	
  et	
   les	
  difficultés	
  de	
   l’élève,	
  et	
  de	
  faire	
   le	
  constat	
  des	
  aides	
  déjà	
  
apportées.	
  
En	
  fin	
  de	
  réunion,	
  il	
  permet	
  de	
  consigner	
  les	
  décisions	
  qui	
  auront	
  été	
  prises.	
  
Ce	
  document	
  doit	
  être	
  placé	
  dans	
  les	
  documents	
  «	
  internes	
  	
  à	
  l’école	
  »	
  de	
  suivi	
  de	
  l’élève	
  en	
  difficulté	
  
et	
  tenu	
  à	
  la	
  discrétion	
  du	
  directeur	
  de	
  l’école.	
  


