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Tél - 03 87 38 63 66 Nationale de la Moselle

Mél : emilie.baltz@ac-nancy-metz.fr

a
1 rue Wilson
BP 31044
57036 METZ CEDEX 1 Mesdames et Messieurs les Directeurs d’école

s/c Mesdames et Messieurs les IEN

Obijet : Autorisations d’absence des personnels enseignants du premier degré
Annexes : 1- autorisations d’absence de droit

2- autorisations d’absence facultative
3- formulaire de demande pour les autorisations d’absence de droit
4- formulaire de demande pour les autorisations d’absence facuiltative

Le remplacement des enseignants du premier degré est une mesure qualifiée de réforme prioritaire par le
Ministére de I'Education Nationale. Il fait I'objet de vérifications de la part du Préfet et du Recteur tant les enjeux
pour les éléves et les familles sont importants. La continuité du service public nécessite que tout enseignant absent
soit remplaceé.

Dans ce contexte et conformément a la circulaire 2017-50 du 15 mars 2017 relative a 'amélioration du dispositif
de remplacement et son Vade Mecum publié en annexe (BOEN n°11 du 16/03/2017), la présente note a pour
objet de rappeler la réeglementation en matiére d’octroi des autorisations d’absence qui peuvent étre accordées a
un enseignant du 1°" degré pour le département de la Moselle.

1. Les modalités de la demande

Un enseignant ne peut pas, par principe, s'absenter sans en avoir au préalable obtenu I'autorisation. Il doit
obligatoirement transmettre a linspecteur de I'éducation nationale le formulaire de demande d’autorisation
d'absence renseigné ainsi que la piece justificative correspondante.

Sauf en cas d'urgence, il convient de formuler cette demande d'autorisation d’absence deux semaines avant la
date d'absence prévue (congés scolaires non compris) afin de permettre linstruction et d'organiser le
remplacement en cas d’accord.

IMPORTANT : les autorisations d’absence accordées sans traitement entrainent une réduction de I'ancienneté
générale des services. Elles relévent de la stricte compétence du DASEN.

2. Traitement des différents types de demandes

Méme pour une absence de droit, I'autorisation n'est accordée que si les nécessités de service ne s'y opposent
pas. La continuité du service est une priorité absolue. Par conséquent, une autorisation peut étre refusée en
cas d’impossibilité d’assurer le remplacement.

Les autorisations d'absence facultatives ne constituent nullement un droit pour le fonctionnaire ou le contractuel,
elles sont des mesures de bienveillance de 'administration lorsque les nécessités de service le permettent.
La régularité des périodes de vacances tout au long de I'année scolaire et les obligations réglementaires de service



des enseignants du premier degré doivent permettre, dans la grande majorité des cas de concilier vie personnelle
et vie professionnelle dans le respect de l'intérét des éléves. Par conséquent, les enseignants sont vivement
invités a effectuer leurs démarches personnelles en dehors du temps de service (par exemple les rendez-vous
médicaux).

En dehors de ce recueil et des textes reglementant les autorisations d'absence et afin de répondre aux objectifs
ministériels, tous les autres motifs relévent des autorisations d'absence pour convenance personnelle. Elles

relevent de la compétence directe du DASEN.
Elles ne peuvent étre accordées qu’a titre exceptionnel, sans traitement et si la garantie de la continuité

pédagogique peut étre assurée.

Les tableaux figurant en annexe1 et 2 de cette note de service rappellent la nature des autorisations d’absence
de droit et des autorisations d’absence facultatives ainsi que leurs modalités d'attribution et de traitement. Je vous
demande de bien vouloir vous y référer.
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Annexe 3

ACA D EM |E Direction des services départementaux
i de I'éducation nationale

DE NANCY-METZ de la Moselle

Literé

Egalitd

Frateyuité

DEMANDE D’AUTORISATION D’ABSENCE DE DROIT

La demande doit parvenir a 'IEN 2 semaines avant la date de I'absence

Classe: cooviiiiiiiiiaae e,

Circonscription & ... .o i
Ecole: ..o Commune: .......cceeveeennennn
Effectifs © ......ccoviiein

............... Tél: oo,

Demande présentée par (a remplir par I'enseignant) :

O Titulaire O Stagiaire
Nom : .

Date de naissance : ..........

O Contractuel
Prénom : .

Courriel Education Nationale (prénom.nom@ac-nancy-metz.ir) : .......ccoooviinnnnns

Adresse personnelle @ ...

Nature et durée (a remplir par I'enseignant)

Autorisation d’absence de droit avec traitement
(joindre justificatif)

O Mandat syndical

la grossesse et surveillance médicale annuelle
de prévention

O Concours et examens professionnels

O Participation & un jury d’'examen

O Participation a un jury de la cour d'assises

O Examens médicaux obligatoires dans le cadre de

Autorisation d’absence de droit sans traitement
(joindre justificatif)

O Candidat a une fonction publique élective
O Travaux d’'une assemblée publique élective

O Dans le département
Date ou période de 'absence : ............ccoeeieiii

[0 Hors département
[ Matin
Dernier JoUr de CIESSE 3 . s cswsasss s wenssms sumpune ¢ vow somweno

[1 Hors territoire national
O Apres-midi [ Journée

Date et signature de I'enseignant

Visa du directeur d’école

Date: le ..... - -
SIONSLUIE 5 o5 sumswans voss s s wsnsn s g vsa s

Date:le ... ......1.....
E51Te] §P= 1V] {- -

Autorisation d'absence de droit avec traitement :

Autorisation d’absence de droit sans traitement :

Décision de I'IEN :

Avis de 'lEN :

O Accord O Refus
O Matin [0 Apres-midi O Journée
Remplacement possible : [ oui O non

Date:le ... [o..d.....
Signaturede I"EN: ...

Défavorable
O Journée
O non

[0 Favorable O
O Matin O Aprés-midi
Remplacement possible : [ oui

Nom et prénom du remplagant : ................

Date:le .... [oooid.....
Signature de 'MEN: ...l

Décision du DASEN :

O Accord
Date:le ..... [ood.....
Signature DASEN @ ...

O Refus




Annexe 4

ACA D EM | E Directian des services départementaux

de I'éducation nationale

DE NANCY’M ETZ de la Moselle

Lite

DEMANDE D’AUTORISATION D’ABSENCE FACULTATIVE
La demande doit parvenir a 'IEN 2 semaines avant la date de I'absence

CrCONSETIPIION % s < 5an 5 555055555 mmm sinies o 60t £55 6 RAEEGHS S 555 58507 2855
Ecole: .. .cooiiiiii. CommunNe : ..oovvvvieiiieeee T8
Classe: ..ooiiiiiaian. Effectifs © ...coeeee

Demande présentée par (a remplir par I'enseignant) :

O Titulaire O Stagiaire O Contractuel

NOM & o Prénom ;o
Date de naissance @ ..................

Courriel Education Nationale (prénom.nom@ac-nancy-metz.fr) : .................o.....
Adresse personnelll © ... .....ovniiieniorsneiiiesnessen sae 2o sssioon ass e

Nature et durée (a remplir par I'enseignant)

Autorisation d’absence facultative avec traitement (joindre justificatif)

O Evénement familial' : mariage, PACS, naissance O Participation aux instances scolaires
O Déces ou maladie tres grave du conjoint, du pacsé, O Rentrée scolaire

des parents, des enfants? O Sapeur-pompiers volontaires
TPréciser le liende parenté :................................ [0 Reéserve opérationnelle
O Enfant malade et garde d'enfant O Fétes religieuses
O Grossesse (préparation accouchement, allaitement) O Maladie contagieuse
O Sportifs de haut niveau

Autorisafion d’absence faculté{ive sans traitement (joindre justificatif)
O RDV meédicaux non obligatoires
O Travaux d’'une assemblée publique élective L0 AUITES .. e e

U Dans le département [0 Hors département O Hors territoire national
Date ou période de 'absence : ..............c.coeviiiinnns O Matin [ Aprés-midi O Journée
Dernier JoUr de ClasSe & ... oo et e e e e e s

Date et signature de I'enseignant Visa du directeur d’école
Date:le.... l...l... Date:le..../...... ...
Signature : ... Signature @ ...
Autorisation d’absence facultative avec traitement : Autorisation d’absence facultative sans traitement et
sortie du territoire national
Décision de I'l[EN : Avis de 'lEN :
O Accord O Refus [ Favorable O Défavorable
O Matin [O Aprés-midi O Journée O Matin [0 Aprés-midi O Journée
Remplacement possible : [] oui O non Remplacement possible : [J oui O non
Nom et prénom du remplagant : .............................. | Nom et prénom du remplagant: ...................... ...
Date:le ..... [o..l..... Date:le .... [ d.....
Signaturede I'EN: .............................. Signature de I'EN: .........ooiiiiiiiiiiinne.
Décision du DASEN :
[0 Accord O Refus
Date:le ..... l....0...
Signature DASEN :© ... .o




