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1. Introduction

Ce guide d'aide a la saisie simplifiée des voeux concerne uniquement les établissements hors académie.
Tous les traitements sont réalisés en utilisant un navigateur internet (Firefox ou Edge sont conseillés).

Chaque saisie, chaque modification est directement prise en compte dans le service de saisie simplifiée et est répercutée dans
I'application AFFELNET LYCEE de I'académie de Nancy-Metz.

Rappel : Une candidature dans I'académie de Nancy-Metz pour une formation déja existante dans I'académie d’origine nécessite,
au préalable, une demande d’assouplissement a la carte scolaire et un accord de I'lA-DASEN du département demandé en 1er
veeu (cf. annexe D. du guide académique des procédures d'orientation et d'affectation 2025).

Pour plus d'informations sur les procédures d'affectation, consulter le guide académique des procédures d’orientation et
d'affectation 2025 et ses annexes a 'adresse web suivante : https:/sites.ac-nancy-metz.fr/lio/circulaires.htm

2. Connexion au service de saisie simplifiee

L'acces au service de saisie simplifiée se réalise via Affelmap a I'adresse suivante :
https://affectation3e.phm.education.gouv.fr/pna-affelmap/

Une fois sur Affelmap, choisissez I'académie de Nancy-Metz :

Accéder 3 la version accessible sous forme de liste

Académie de
Nancy-Metz

Départements

Nancy-Metz

54-Meurthe-et-Moselle

v &
55 Meuse

e 57-Moselle

B8-Vosges

Guadeloupe Martinique

’
Guyane La Réunion
i
|
II‘. B‘}
y I
J‘ il
L
Mayotte Polynésie
5 Francaise
“
“,, T
Nouvelle
calédonie
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En cliquant sur 'académie de Nancy-Metz, on accéde aux informations publiées par celle-ci. La liste des académies reste affichée

dans la partie gauche de I'écran et les informations de I'académie de Nancy-Metz sont présentées dans la partie droite (voir ci-

dessous) :
Liste des académies Académie de Nancy-Metz

Aix-Marseille 54 - Meurthe-et-Moselle 55 - Meuse 57 - Moselle 88 - Vosges
Amiens E La campagne d'affectation est actuellement en tour principal pour I'année 2024.
Besangon
Bordeaux Saisie des voeux en établissement Tour principal
Clermont-Ferrand

21 Q7 | Saisie simplifiée en établissement @ Tour principal OUVERT
Corse

MAL | au [ JUIN Informations de I'académie ~

08h00 16h00

Créteil

A partir du mardi 21 mai 2024 a 8h00, les établissements hors académie
Dijon peuvent demander les paramétres de connexion via AFFELMAP pour effectuer
les saisies des voeux d'affectation dans AFFELNET Lycée pour I'académie de

Grenoble CquueZ sur « Saisie SImpIIfIée Nancy-Metz jusqu'au vendredi 7 juin 2024 a 16h00.

Guadeloupe en établissement » Les voeux d'affectation concernent, pour le palier 3éme, une entrée en 1ére
année de CAP Public prioritaire, en 2nde Professionnelle/CAP Public non

Guyane prioritaire ou en 2nde GT et pour le palier seconde, une entrée en 1ére
Professionnelle ou en 1ére Technologique.

La Réunion

Rappel : du 6 au 27 mai 2024 : saisie des voeux d'affectation par les familles via
Lille le Service en Ligne Affectation pour une affectation en 1ére année de CAP
Public prioritaire, en 2nde Professionnelle/CAP Public non prioritaire et en 2nde

A la 1¢ connexion a ce service, vous obtenez I'écran suivant :

Pas encore inscrit ? Déja inscrit ?

Etablissement

S'inscrire \ \
\ Mot de passe

Cliquez sur ce bouton | |
Vous &tes un établissement scolaire ef ne posséde  POUr faire votre demande Yai perdu mon mot de passe.
de connexion pour accéder a ce service. Vous pofl  d'inscription

utiliser ce service en cliquant sur ce lien. Cette
soumise a la validation par I'administration. Se connecter

Aprés avoir cliqué sur le bouton « S’inscrire », 'écran suivant apparait :

Demande d'inscription au service de saisie simplifiée

Veuillez renseigner les champs suivants, puis cliquez sur le beuton "S'inscrire”.

UAI établissement | I[2]
Téléphane | | (Ce numéro est demandé pour un éventuel contact par le gestionnaire)
Adresse mél de 'établissement | | (Les identifiants de connexion seront envoyés & cette adresse)
Confirmation mél | |

S'inscrire Farmer

A l'issue de cette demande d'inscription, vous recevrez, & |'adresse mél que vous avez indiquée, un message vous informant que vetre demande d'inscription 2 bien &t prise en

compte.
Dés lars que |'administration a validé votre demande, votre mot de passe pour accéder au service vous sera communigqué.
Si votre demande d'inscription est refusée, vous recavrez un message électronique.

Apreés avoir recu le mot de passe de connexion, retournez a I'adresse internet citée plus haut afin de vous connecter au

service de saisie simplifiée pour 'académie de Nancy-Metz et commencer la saisie des veeux.
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3. Saisie de I'éleve et de ses voeux

Publics concernés :

o Tous les éléves candidats a une 1¢r professionnelle.

o Tous les éléves de 2nde GT et 1¢r GT candidats a une 1¢ technologique, hors séries S2TMD et STD2A.

Période de saisie : Du mardi 20 mai 2025 au vendredi 06 juin 2025 16h dernier délai.

3.1. Identification de I'éleve

Aprés avoir entré votre identifiant et votre mot de passe sur la page de connexion, I'écran suivant apparait :

[ Navigateurs préconisés

Pour vous connecter 3 ce site, les navigateurs préconisés sont Firefox et Internet Explorer.

054 Y LP
INE Nom Prénom Classe
Commengant par ¥ Commengant par + Commengant par v {toutes) «
Formation Etat Présence voeux AFFELNET
{toutes) ~ {tous)h “ {tous) +
[ Chercher | [ Annuler |
INE Nom prénom(s) AY Classe AY Formation [option(s)] AY Nb voeux Etat

0 élément(s
g (s

Cliquez sur ce bouton pour ajouter un éléve

Apres avoir cliqué sur le bouton « Ajouter », 'écran suivant apparait :

[0541892N_ SERV.ACAD. INFORMATION ORIENT. RECTORAT NANCY METZ NANCY

Identification d'un éléve / Si vous connaissez I'INE de I'éléve,

saisissez le ici
7

Veuillez indiquer I'NE : | Valider

Identifiant National Eléve

Vous ne connaissez pas N7 | Cliquez sur ce lien si vous ne connaissez
pas I'INE de I'éléve

Retour a 1a liste

Dans le cas ou I'INE de I’éléve est inconnu

Aprés avoir cliqué sur « Vous ne connaissez pas I'INE ? », un formulaire de saisie s'affiche :
S

[p541468C COLIEGE CLAUDE [E LORRAIN NANCY /

Identification d'un éléve

7/

Veuillez indiquer I'INE :

Identifiant National Eléve

I?Vuus ne connaissez pas I'INEZ |
|

Veuillez saisir les informations suivantes :

Nom
L : ' Renseignez le
Sexe | Masculin ' Féminin T
Date de naissance (format jj/mm/aaaa) formU|a|re

<= Bouton de validation

Aprés avoir renseigné le formulaire et cliquer sur le bouton « valider », I'écran suivant apparatit :

Il n'existe pas d'éléves avec ces critéres

Retour 3 la liste

Nom : SAIO
Prénom : Test
Mé le : 12/05/2003

Il n'y a pas d'éléves correspondant a vos critéres de sélection dans I'académie, si vous souhaitez tout de méme ajouter cet éléve, cliquez sur le bouton '"Ajouter'.

Si wous voulez changer vos critéres de recherche, cliquez sur le bouton "Effectuer une nouvelle recherche".

( Ajouter )mﬁe nouvelle recherche ) CI|qUeZ pour aIOUter un éléve
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Rentrée 2025
Aprés avoir cliqué sur le bouton « Ajouter », 'écran suivant apparait :

Informations requises pour I'attribution d'un identifiant provisoire

L'éléve suivant va étre crée avec un identifiant (INE) provisoire.
Nom : SATO

Prénom : Test

NE le : 12/05/2003

Entité pour laquelle la saisie est effectuée

-:;Agence pour I'enseignement frangais 3 I'étranger (AEFE)
_) Agriculture, Maison familiale rurale (MFR) <G— Sélectionnez  l'entité  pour
() centre de formation d'apprentis (CFA) laquelle la saisie est effectuée

' Centre national d'enseignement 3 distance (CNED)

| Eléves récurrents

(valider ) g Bouton de validation

En fonction de I'entité choisie, I'identifiant Provisoire attribué sera différent : il commencera par « E » pour AEFE, par « A » pour
I'agricole et les MFR, par « F » pour les CFA, par « C » pour le CNED et par « Z » pour les récurrents.

Dans le cas ou I'INE de I’éléve est connu ou qu’un identifiant provisoire a été attribué

Aprés avoir renseigné I'INE de I'éléve et cliqué sur le bouton « Valider » ou bien aprés avoir renseigné l'entité et cliqué sur
« Valider », I'écran suivant apparait :

Les champs précédés de * sont obligatoires.
Identification | Saisie des voeux)

Identité

*Nom |KLEIN | = prénom(s) | Gilles |

[ |
* Sexe (@ Masculin () Féminin | l
“ Né(e) le [01/01/2001 | (format ji/mm/aaaa)

Nom d'usage

Scolarité actuelle

Etablissement | |[2] * Classe . . N yoe .
Si vous ne connaissez pas votre établissement, veuillez indiquer votre département Sa|$|ssez Ia dI9C|S|0n d Orlentatlon
* Formation en cours | Il =] «ratier dorigine | U chef d’établissement
i | Lv2

oesent [} |aissez a « Non » Option 2| 2]
Eleve doublant () oui @ Non Eleve boursier O @® non
Retard scolaire Décision d'orientation du chef d’¢ issement
Aucune décision d'orientation

* Retard scolaire () oui @ Non

Zone géographique de résidence de I'éléve Bonus éléve ASE

* Zone géographique de résidence de I'éléve

= * Bonus éleve ASE - (O oui @ Non

Vit chez

v

- aared  Salisissez la zone géographique de *Type d'adresse @ en Frd
résidence de I'éléve. * Code postal / Commune | /

T \
Courriel | Téléphone personnel | [Tl ~ : 01 23 45 67 89
Téléphone professionnel [ [ - ex: 01 23 45 67 89 Teléphone portable [ I - €x: 01 23 45 67 89

Responsables ©

Saisissez au moins un
numéro de téléphone

¥= Bouton de validation
Important :

o Soyez attentif au(x) N° de téléphone : il est essentiel de faire figurer le ou les n° de téléphone pour faciliter la
communication avec la famille de I'éléve.

e Merci d’apporter une attention toute particuliére aux adresses de tous les représentants légaux ou apparentés
afin de ne laisser aucune adresse incompléte dans AFFELNET Lycée, ce pour le bon fonctionnement des Opérations
Programmées d'Affectation (OPA).
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Aprés avoir validé I'onglet « Identification », vous accédez directement a I'onglet « Saisie des veeux » :

. .V e TR

|0541468C COLLEGE CLAUDE L

Elave : A120000003L4e%el Eléve avec un INE provisoire
Les champs précédés de * son_-oms.

Identification ] Saisie des voeux O 1 Saisie des évaluatlona]

Renseignez le code du veeu
ou cliquez sur « ? » pour une
A recherche avancée.

Ajout d'
Laissez a « Non », sauf pour les éléves qui
demandent une affectation en 1ére
Technologique et qui ont fait une demande
de dérogation auprés de la DSDEN
demandée en 1¢r veeu. Dans ce cas, mettre
a « Oui » et indiquer les motifs de la dérogation

Langues| sur 'écran suivant.

. L5

* voeu ||
Etablissement
Voie d'orientation
Formation

* Voeu de dérogation Non

e en internat demandé  Non w (a titre d'information)

[=]
[=]

Langue Vivante 1

Langue Vivante 2

Dés que le code voeu est sélectionng, le libellé complet du veeu apparait :

Eléve : A120000003L - SAIO Test

Les champs précédés de * zont obligatoires.
Identification } Saisie des voeux } Saisie des nutes}

Ajout d'un voeu

*Voeu 05421353 E

Etablissement

Voie d'orientation
Formation

* Voeu de dérogation

Dossier de candidature en internat demandé

Langues vivantes

Langue Vivants 1

0540041B LYCEE GEORGES DE LA TOUR NANCY CEDEX
1ERE TECHNOLOGIQUE
1-STMG 31016 1-5TMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION

Non

Non + (a titre d'information)

Langue Vivante 2 ALL2

AGLI E| ANGLAIS LV1
E| ALLEMAND LV2

() 4

Bouton de validation

Une fois I'écran validé, I'écran suivant apparatt :
Eléve : P120000037Y - SAIO Liverdun

s champs précédés de * sont obligatoires.
Identification ] Saisie des voeux ] Saisie des notes 0]

Annuler

Voeu
Rang
Voeu
Etablissement
Voie d'orientation
Formation
Statut

Langues vivantes
Langue Vivante 1
Langue Vivante 2

Avis
Avis du chef d'établissement d'origine
Avis de gestion
Avis DSDEN

1
05421350
0540034U LYCEE ERNEST BICHAT LUNEVILLE
1ERE TECHNOLOGIQUE

1-STMG 31016 1-STMG SC. & TECHN

GEMENT CECTION

SCOLAIRE
«L’avis du chef d’établissement

d’origine » est a saisir pour les éléves de
TCAP qui demandent une affectation en
1¢re Professionnelle.

AGL1 ANGLAIS LV1
ALL2 ALLEMAND LVZ

(i) 4—]

Bouton de validation

7M1
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Ces avis seront attribués par le chef d'établissement au moyen de 3 critéres, a savoir le profil scolaire, la motivation et le
comportement, & renseigner via le Dossier d’affectation en 1¢¢ professionnelle (annexe K2-0 du guide des procédures

d'orientation et d'affectation).

= Pour les terminales CAP demandant une 1¢r professionnelle en concordance : Avis de I'établissement d’origine a trois

modalités saisis par I'établissement d’origine
o TF pour trés favorable
o F pour favorable
o Rpourréservé

= Pour les terminales CAP demandant une 1¢e professionnelle hors concordance : saisir uniquement l'avis

établissement d’origine réservé (R pour Réservé)
Une fois I'écran validé, I'écran suivant apparatt :

Elave : P120000037Y - SAIO Liverdun

Identification ] Saisie des voeux W Saisie des notes 01

Cliquez sur le code )
Voeu derang 1 o Supprimer
Code de I'offre de formation 05421350 / VOEU pour le modifier
Etablissement 0540034U LYCEE ERNEST BICHAT LUNEVILLE
Voie d'orientation  1ERE TECHNOLOGIQUE C|iquez pour supprimer
Formation 1-STMG 31016 1-STMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION un veeu.
Statut SCOLAIRE
Langue vivante 1 ANGLAIS LV1
Langue vivante 2 ALLEMAND LV2
Avis du chef d'établissement d'origine  Sans avis
Avis de gestion
vis DSDEN
Cliquez pour ajouter Cliquez pour saisir > (Fin ce sase des vomux )
un veeu les notes

Apreés avoir cliqué sur « Fin de saisie des voeux », I'écran suivant apparait dans le cas d’un vceeu « baréme avec notes » :

Identification ‘| Saisie des voeux "| Saisie des notes @

Notes
3. ENS. | NN 4. ED.PHYSIQUE NN
* 5, NN 8. PHYSIQU NN
9. SCIENCES VIE & T AN 11, SCNUMERIQ.TECHNOL. NN 12. MATHS SC. PH N
13. ARTS APPL.CULT.ARTIS |NN 15. ENS. PROF |NN 16. ECON.GESTION & DROIT |NN
<— Bouton de validation

ATTENTION : Les notes annuelles de I'éleve ne seront saisies qu'une seule fois et ce quel que soit le nombre de vceux. Les

notes de « Frangais » & de « Langue Vivante 1 » sont dans tous les cas OBLIGATOIRES.

Lorsque les notes sont manquantes laisser le code NN (Non Noté) dans la case prévue a cet effet. Dans ce cas, la valeur calculée

correspondra a la moyenne des notes saisies numériquement.

1)

tableaux ci-dessous :

Pour les éléves demandant une affectation en 1ér Professionnelle, saisir les notes demandées comme dans les

\ Affectation 1¢ pro : notes attendues pour les éléves de T2 CAP en origine

1. Frangais 2. Histoire-Géo 3.EMC 4. EPS
5. LV1 6.LV2 7. Maths 8. Physique-chimie
9.SVT 10. SES 11. SNT 12. Maths et sciences

physiques et chimiques

14. Prévention santé
environnement

13. Arts appliqués et
cultures artistiques

15. Enseignement
professionnel

16. Economie-gestion
Economie-droit

et
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Affectation 1¢ pro : notes attendues pour les éléves de 2 Pro et 1¢ Pro en origine

7. Maths 8. Physique-chimie

11. SNT

\ Affectation 1¢r pro : notes attendues pour les éléves de 2 GT et 1¢e GT en origine

6.LV2 7. Maths 8. Physique-chimie
9.SVT 10. SES 11. SNT 12. Maths et sciences
physiques et chimiques
13. Arts appliqués et 14. Prévention santé 15. Enseignement 16. Economie-gestion et
cultures artistiques environnement professionnel Economie-droit

2) Pour les éléves demandant une affectation en 1ére ST2S, 1ére STL, 1ére STI2D, 1ére STMG, 1ée STHR ou en 1¢re STAV
(rappel : I'affectation en STD2A et S2TMD se déroule en-dehors d’AFFELNET LYCEE), saisir les notes demandées
dans le tableau ci-dessous :

\ Affectation 1ér technologique : notes attendues pour les éléves de 2nd GT et 1¢e GT en origine

12. Maths et sciences
physiques et chimiques

14. Prévention santé
environnement

13. Arts appliqués et
cultures artistiques

15. Enseignement
professionnel

16. Economie-gestion et
Economie-droit

\ Affectation 1ér technologique : notes attendues pour les éléves de 2n% Pro et 1¢ Pro en origine

6.LV2 7. Maths 8. Physique-chimie

9.SVT 10. SES 11. SNT 12. Maths et sciences

physiques et chimiques
13. Arts appliqués et 14. Prévention santé 15. Enseignement 16. Economie-gestion et
cultures artistiques environnement professionnel Economie-droit

Une fois la saisie des notes validée, I'écran suivant apparait :

[dentiﬁcatiunYSaisie des voeuxW"fSaisie des nnteé}

Notes
* 1. FRANCAIS 12.0 2. HISTOIRE_GEOGRAPHIE 10.0 3. ENS. MORAL & CIVIQUE NN 4. ED.PHYSIQUE & SPORT. 10.0
* 5, LANGUE VIVANTE 1 15.0 6. LANGUE VIVANTE 2 NN 7. MATHEMATIQUES 18.0 8. PHYSIQUE-CHIMIE  12.0
9. SCIENCES VIE & TERRE 15.0 10. SC. ECONO.& SOCIALES NN 11. SC.NUMERIQ.TECHNOL. 12.0 12. MATHS SC. PHYS. CHIM NN
13. ARTS APPL.CULT.ARTIS NN 14. PREVENT.-SANTE-ENV. NN 15. ENS. PROF NN 16. ECON.GESTION & DROIT NN
<= Cliquez pour modifier Cliquez pour retourner > ( Retour 2 la Iste des éléves )
les notes a la liste de vos éléves

911
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4. Impression de la fiche éleve

Aprés avoir été dans l'onglet « Impression des fiches éléves », vous pouvez soit imprimer les fiches éléves d'une classe en
passant par la saisie de I'identifiant établissemeny, soit imprimer une fiche éléve en saisissant I'INE.

Ex AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

M I N |STERE TOUR PRINCIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT
gEA#'lE)DNUfLAE.HON Accueil Aide Contact Calendrier des académies
DE LA JEUNESSE ] .
ET DES SPORTS Choix d'yh établissement ou d'une fiche éléve
o 7
Fratermiré | Identiﬁant%ab\issemenﬂ lz‘ ( wvalider )

~ NANCY-METZ ou /

| mentiyﬁt National Eléve (INE) |

| ( Valider )

\ Saisissez I'INE de I'éléve pour

accéder a sa fiche éléve

I Impression des fiches éléxesl

La fiche récapitulative de I'éléve apparait :
SATO Lyverdun (P120000037Y7)

La saisie des voeux a été réalisée le 16/05/2021 & 15:08:03 sous l'identifiant P120000037Y.
Saisie compléte - OUL

Etat civil
SATO Liverduon

Nele 040272005
Adresse xxx
34000 NANCY
Zone geographique S4LTUUN BASSIN DE LUNETVILLE

| Responsable(s) aulx)quel(s) sera envovee la notification
SATO cio (PERE, REFRESENTANT LEGAL)

XK
34000 NANCY

Scolarité actoelle
Formation en cowrs 2 GT 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
VI AGL1 ANGLAIS LTI
V2 AII2 ALLEMAND LVZ
Etablissement 0542293F LYCEE JACQUES-MARIE BOUTET DE MONTVEL LUNETVILLE
Classe 2B
Fetard scolaire Non
Eléve doublant Non
Eléve boursier Nom

bonns acadéemicque MNon

Voen(x)
1 05421350
Etablissement 05400340 LYCEE ERNEST BICHAT LUNETILLE
Voie d'onientation  1ERE TECHNOLOGIQUE
Formation d'accueil 1_STMG 31016 I-5TMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION
Statut SCOLATRE

Langue vivante 1 AGIL1 ANGLAIS LFI
Langue vivante 2 AT] 2 ATTFEMMAND LI72

Avwis duo chef d'établissement d'origine Sans avis

Signature du{des) représentant(s) légal{aux) :

Remarqgue : Conformément aux directives de la CNIL, cette fiche récapitulative constitue le document de référence, consultable
par I'éléve ou sa famille. Il doit étre conforme aux éléments portés sur la fiche de candidature.
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5. Reésultat de I'affectation et édition des notifications

L'édition des « notifications de résultats de I'affectation » des éléves sera effectuée par I'établissement hors académie
d’origine. Vous pourrez éditer une fiche de « résultat de I'affectation » comportant un récapitulatif des veeux et des décisions
d'affectation pour les éléves concernés, via le module « consultation des résultats » dans Affelmap a partir du lien suivant :
https://portail.ac-nancy-metz.fr/affelnet-lycee-resultatsetab

A noter : Il sera nécessaire d’entrer 'INE de 'éléve.

Période d'édition des résultats de 'affectation : Du 27 juin 14h30 au 18 juillet 2025 17h
Rappel des différentes commissions d’affectation :

o Lacommission d'affectation en 1¢% professionnelle aura lieu lundi 23 juin 2025 matin.
o Lacommission d'affectation en 1é technologique aura lieu lundi 23 juin 2025 aprés-midi.

ATTENTION : La période d'inscription des éléves dans leur établissement d’accueil aura lieu du 27 juin au 02 juillet 2025 dans
I'académie de Nancy-Metz.

6. Contacts

En cas de difficultés sur la saisie des voeux dans AFFELNET Lycée veuillez contacter Monsieur KLEIN au 03 83 86 23 52 ou par
mail a gilles.klein1@ac-nancy-metz.fr

En cas de difficultés techniques sur les applications AFFELNET et/ou LSU contactez [Iassistance DSIN
par mail : assistance@ac-nancy-metz.fr
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