ACADEMIE
DE NANCY-METZ

Liberté
Egalité
Fraternité

RENTREE 2024
GUIDE D’AIDE A LA SAISIE DES VCEUX

AFFECTATION EN

N 1 PROFESSIONNELLE OU TECHNOLOGIQUE Y




Rentrée 2024

Sommaire
e INEFOAUCHION ...t s £ttt 3
2. Connexion a l'application AFFELNET LYCEE ..ottt snsses 3
3. SAUSIE GBS VOBUX ...vuvuiriisiseieeetetetsestesesesetesstsesesesesesseesesesssse e sesesesesasas e seseseseseses s e e e s e s e s e s s s s e e e s e b e b et et s s e e e es e b et e b e b s e e se s et nten 4
4, IMPression de 1A fIChE GIEVE............cciuiieiicccce bbbt b bbb bbb s s bt bbb 9
ST O 210 = TSP 10
6. Liste des éléves dont 1a saisie €St INCOMPIELE .........cociuiuiieeiiccccce bbb bbb 10
7. Changement d’établiSSEMENt POUF PEIBVE ..o 10
8. Liste récapitulative des EIEVES €1 A EUIS VOBUX ........c.ccueuiieiiiiiieeieete sttt bbb bbb 1
9. Validation du chef d’établiSSEMENL...........cririirree st 11
10. Résultat de I'affectation et édition des NOLIfICAIONS...........ccrerriiccer e 12
O o PRSP 14

2114



Rentrée 2024

1. Introduction

Ce guide d'aide a la saisie des voeux concerne uniquement les établissements publics, privés sous contrat et agricoles de
I'académie de Nancy-Metz.

Pour les établissements hors académie, veuillez-vous référer au guide d’aide a la saisie simplifiée.
Tous les traitements sont réalisés en utilisant un navigateur internet (Firefox ou Edge sont conseillés).

Chaque saisie, chaque modification est directement prise en compte dans I'application. Les vérifications et les comptages seront
directement accessibles. Vous pourrez visualiser, imprimer en format « PDF », ou exporter en format tableur excel les différents
états qui vous seront proposés.

2. Connexion a I'application AFFELNET LYCEE

L’accés a l'application AFFELNET LYCEE se fait par I'intermédiaire du portail ARENA.
Ce portail est accessible via PARTAGE a I'adresse suivante : https://partage.ac-nancy-metz.fr

Une fois sur PARTAGE, il vous faudra ensuite cliquer sur la rubrique « Portail ARENA ».
Ex

esﬁm'sm /PARTAGE «

VA
n

Accusil Vie des services Vie de I'agent

Vie de I'éléve

Messagerie &
calendrier

Annuaire

ACTUALITE ACADE)

[EEE]

Portail Arena

B meg infas RH

i JWAPPLICATION E-COLIBRIS : MES DEMARCHES ET MESIINFOS R

Y

Cloud national
(Nuage)

000000

Une fois le portail ARENA ouvert, assurez-vous d'étre sur la page Scolarité du 2" degré et ensuite cliquer sur le lien
« Affectation en lycée ».

Recherche

I:l Q M BEE : Base éléves établissement M SYSCA : SYsteme d'Information Statistique Consolidé Académique
e . Consultation et export Application SYSCA pour le second degré scolaire
M Scolarité du 1er degré P PP o d
I, Scolarité du 2nd degré I M Application dédiée aux parcours éducatifs M LSU : Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme
Falios . Accés au Livret Scolaire Unique
M Examens et concours ADAGE - Application Dédiée A la Généralisation de 'EAC
DDM - Découverte des métiers M Vie de I'établissement

M Gestion des personnels Accas a Vie de I'établissement

M Orientation
Préparer la procédure M Evaluation
Suivre la procédure Accés a Evaluation

M Enquétes et Pilotage

M Formation et Ressources
Statistiques

M Intranet, Référentiels et Outjls.
M Support et Assistance 2 FFELNET : Affectation des éléves
Affectation en lycée
M Applications techniques 8N 2010 Comet w2 41 0
M Autres

Rappel : Le chef d'établissement doit déléguer ses droits aux personnes qui saisissent les voeux.
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3. Saisie des vosux

Publics concernés :

o Tous les éléves candidats a une 1¢r professionnelle.
o Tous les éléves de 2nde GT et 1¢ GT candidats a une 1ére technologique, hors séries S2TMD et STD2A.

Période de saisie : Du mardi 21 mai 2024 au vendredi 07 juin 2024 16h dernier délai.

EX AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

TOUR PRINCIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT
MINISTERE

DE L'EDUCATION
iNATIONALE,

DE LA JEUNESSE
\ET DES SPORTS

Liberté
Lgaisté

Fraternité

NANCY-METZ

+ Suivi des saisies TS

\[Saise des voeur | == Cliquer sur « Saisie des veeux » SAISIE D ES VOE UX EN

v Impression des fiches éléves

Accueil Aide Contact Calendrier des académies

v Compteurs

+ Liste des éléves dont la saisie

ETABLISSEMENT

» Liste des éleves en non
conformité voeux et décisions
d'orientation

» Liste des éléves en
incompatibilité voeu / formation
d'origine

» Liste des éleves et de leurs
voeux

+ Changement d'établissement
pour 'éléve

+ Validation chef d'établissement

+ Bordereau d'envoi aux
établissements d'accueil

e =X

La liste de vos éléves va alors apparaitre sur I'écran ci-dessous :

EN Qs e . s ,
MINISTERE el Possibilité de filtrer la liste des éléves par I'INE, le

DE LEDUCATION nom, le prénom, la classe, la formation....

NAT'ONALE Accueil Aide Calendrier des Quitter
|ET DE LA JEUNESSE

f:i::ﬁ Attention
Frasermid

« Ne pas saisir de voeux pour | ation. Ils seraient écrasés par la saisie

provenant du Service en li

0541284C COLLEGE

» Adresses a traiter INE Prénom Classe
Ci C it ———
» Envoi des éleves de ‘M N menganpar v | (toutes) v |
I'établissement au Service en ‘ ‘ | ‘ —
li — — )
R Formation Présence voeux AFFELNET Présence voeux
» Suivi des saisies SLA SLA
(fotes) v o) ] (tows) ~ | (o) ~ )
» Impression des fiches éleves | Chercher | ‘ AM
INE Nom prenom(s) AY Classe AY Formation Nb voeux Nb voeux Etat
C s
» Compteurs — — SLA AFFELNET
» Liste des éleves dont la saisie Cliquer sur un INE pour accéder a la fiche 3 0 Saisie SLA
est incompléte o
de votre éléve ’ o salsle SLA
» Liste des élgéves en non 0 0 Candidature manquante 0
f ité t déci
é?[;‘ri‘;;"t:t?oxneux e 0nS 3D 3EME 0 0 cCandidature manquante Lid
» Liste des éleves en 3A 3EME 2 0 Saisie SLA
incompatibilité voeu / formation
d'origine 3D 3EME 0 0 candidature manquante i ]
" o 3B 3EME [AGL9] 0 0 candidature manquante i ]
» Liste des éleves et de leurs
voeux 3D 3EME 0 0 candidature manquante i ]
117 élément(s) Page:|1 /6 PM | Accéder alapage
<— Cliquer ici pour ajouter un éléve, si besoin (Cimprimer ) (_Fermer )
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Une fois que vous avez cliqué sur le N° INE d’un de vos éléves, I'écran suivant apparait :

Les champs précédés de * sont obligatoires.
Identification W Saisie des voeux}

Rentrée 2024

Identité

*Nom |KLEIN

| * Prénom(s)

Nom d'usage

* Sexe

@ Masculin O Féminin

* Né(e) le [01/01/2001 | (Format jifmm/aaaa)

Scolarité actuelle

* Classe

uillez indiquer votre département
* Palier d'origine

Lv2

Option 2

Eléve boursier

Zone géographique de résidence de I'éléve

Etablissement | HE'
Si vous
* Formation en cours | H ||: LalSSGr é « Non »
vi Ii (option réservée aux
Option 1
Eléve doublant Oom @Non DSDEN)
Retard scolaire
* Retard scolaire OOui @Non

Décision d'orientation du chef d'é

Aucune décision d'orientation

Bonus éléve ASE

‘ Gilles ‘

Saisir la décision d’orientation du
chef d'établissement, en I'absence
de remontée automatique via
« SIECLE orientation »

* Zone géographique de résidence de I'éleve | ‘E * Bonus éleve ASE - (O) oui ® Non
Coordonnées |
Vit chez - - i v Saisir au moins un
* Adre §a|§|r la zone géographique de “ype dadiesse @enrrl NUMEro de téléphone
résidence de I'éléve. * Code postal / Commune | J —
Pour les éléves de la voie ———
PrOfeSSK)nne"e’ |a Zone . g,eo es‘t [ Téléphone personnel ‘ I v : 0123 4567 89
raisphon]| AUtomatiquement  initialisée a [sasoree Téléphone portable | [l ¥ £.: 0123 45 67 89
responsabled € 000000 ».
QD) |

Bouton de validation

A noter : Toutes les informations sont récupérées de SIECLE BEE pour les établissements publics et privés sous contrat. Vous
pouvez compléter ou modifier les informations présentes, si besoin.

Important :

o Soyez attentif au(x) N° de téléphone : il est essentiel de faire figurer le ou les n° de téléphone pour faciliter la

communication avec la famille de I'éléve.

o Merci d’apporter une attention toute particuliére aux adresses de tous les représentants légaux ou apparentés
afin de ne laisser aucune adresse incompléte dans AFFELNET Lycée, ce pour le bon fonctionnement des Opérations

Programmées d’Affectation (OPA).

Aprés avoir validé 'onglet « Identification », vous accédez directement & I'onglet « Saisie des veeux » :

M- Ve TR T

[0541468C COLLEGE CLAUDE L

Eléve : A120000003 L <orie:

Eléve avec un INE provisoire

sont obligatoires.

Les champs précédés de *

Identification ] Saisie des voeux 0 ] Saisie des évaluat\on&]

Renseignez le code du veeu
ou cliquez sur « ? » pour une

A recherche avancee.

Ajout d

Laisser a « Non », sauf pour les éleves qui
demandent une affectation en  1ére
Technologique et qui ont fait une demande
de dérogation auprées de la DSDEN
demandée en 1er veeu. Dans ce cas, mettre
a « Oui » et indiquer les motifs de la dérogation
sur I'écran suivant.

Langues

* Voeu |
Etablissement
Voie d'orientation
Formation

* Voeu de dérogation MNon -

e en internat demande

Langue Vivante 1

Langue Vivante 2

L

MNon = (2 titre d'information)

[=]

5/14



Dés que le code veeu est sélectionné, le libellé complet du voeu apparait :

Eléve : A120000003L - SAIO Test

Les champs précédés de * sont obligatoires.
Identification W Saisie des voeux } Saisie des nutesw

Rentrée 2024

Ajout d'un voeu

Langues vivantes

Dossier de candidature en internat demandé

Langue Vivante 1 AGL1
Langue Vivante 2 ALL2

*Voeu 05421353 E

Etablissement 05400418 LYCEE GEORGES DE LA TOUR NANCY CEDEX
Voie d'orientation  1ERE TECHNOLOGIQUE
Formation 1-STMG 31016 1-5TMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION

*Voeu de dérogation  Non

Non = (atitre d'information)

E| ANGLAIS LV1
E| ALLEMAND LV2

) -t

Bouton de validation

Une fois I'écran validé, I'écran suivant apparait :
Eléve : P120000037Y - SAIO Liverdun

.es champs précédés de * sont obligatoires.
Identification ] Saisie des voeux ] Saisie des notes 0]

Annuler

Voeu
Rang
Voeu
Etablissement
Voie d'orientation
Formation

1

05421350

05400340 LYCEE ERNEST BICHAT LUNEVILLE
1ERE TECHNOLOGIQUE

1-STMG 31016 I-STMG SC. & TECHN| GEMENT CECTION

Statut SCOLAIRE

«Llavis du chef d'établissement
d’origine » est a saisir pour les éléves de
TCAP, 2nde GT et 1¢r¢ GT qui demandent
une affectation en 1¢r Professionnelle.

Langues vivantes
Langue Vivante 1 AGL1 ANGLAIS LV1
Langue Vivante 2 ALL2 ALLEMAND LV2

Avis
Avis du chef d'établissement d'origine
Avis de gestion
Avis DSDEN
<—] Bouton de validation

Avis du chef d’établissement d’origine :

Ces avis seront attribués par le chef d'établissement au moyen de 3 critéres, a savoir le profil scolaire, la motivation et le
comportement, a renseigner via le Dossier d'affectation en 1¢e professionnelle (annexe K2-0 du guide des procédures
d’orientation et d'affectation).

= Pourles terminales CAP demandant une 1é professionnelle en concordance : Avis de I'établissement d'origine a trois
modalités saisis par I'établissement d’origine

o TF pour trés favorable
o F pour favorable
o Rpourréservé

= Pour les terminales CAP demandant une 1¢e professionnelle hors concordance : saisir uniquement l'avis
établissement d'origine réservé (R pour Réservé)

= Pour les 2 GT demandant une 1¢ professionnelle : avis de I'établissement d’origine & trois modalités saisis par les
établissements d'origine :

o 2T pour trés favorable
o 2F pour favorable
o 2R pour réservé

6/14



Rentrée 2024

= Pour les 1¢# GT demandant une 1 professionnelle : avis de I'établissement d’origine a trois modalités saisis par les
établissements d'origine :
o 1T pour tres favorable
o 1F pour favorable
o 1R pour réservé

Une fois I'écran validé, I'écran suivant apparait :

Elave : P120000037Y - SAIO Liverdun

Identification ] Saisie des voeux W Saisie des notes 01

Cliquez sur le code X
Voeu derang 1 veeu pour le modifier Supprimer
Code de I'offre de formation 05421350 / p
Etablissement 0540034U LYCEE ERNEST BICHAT LUNEVILLE
Voie d'orientation  1ERE TECHNOLOGIQUE C|iquez pour Supprimer
Formation 1-STMG 31016 1-STMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION
un veeu.
Statut SCOLAIRE
Langue vivante 1 ANGLAIS LV1
Langue vivante 2 ALLEMAND LV2
Avis du chef d'établissement d'origine  Sans avis
Avis de gestion
vis DSDEN
Cllquez pour ajouter Cllquez pour saisir _>
un veeu les notes

Apreés avoir cliqué sur « Fin de saisie des voeux », I'écran suivant apparait dans le cas d’un vceu « baréme avec notes » :

Identification ‘| Saisie des voeux "| Saisie des notes @

Notes
2. NN 3. ENS. MO NN 4. ED.PHYSIQUE NN
NN NN NN
NN 10. SC. ECONO.& SOCIALES |NN 11. SC.NUMERIQ.TECHNOL. |NN 12. MATHS SC. PH NN
13. ARTS APPL.CULT.ARTIS |NN 14. PREVENT.-SANTE-ENV. |NN 15. ENS. PROF |NN 16. ECON.GESTION & DROIT |NN

Bouton de validation

() +—

ATTENTION : Les notes annuelles de I'éléve ne seront saisies qu'une seule fois et ce quel que soit le nombre de vceux. Les
notes de « Frangais » & de « Langue Vivante 1 » sont dans tous les cas OBLIGATOIRES.

Lorsque les notes sont manquantes laisser le code NN (Non Noté) dans la case prévue a cet effet. Dans ce cas, la valeur calculée
correspondra a la moyenne des notes saisies numériquement.

1) Pour les éléves demandant une affectation en 1ére Professionnelle famille de métiers, saisir les notes demandées
comme dans les tableaux ci-dessous :

\ Affectation 1¢ pro famille de métiers : notes attendues pour les éléves de T2 CAP en origine

1. Frangais 2. Histoire-Géo 3.EMC 4. EPS
5. LV1 6.LV2 7. Maths 8. Physique-chimie
9.SVT 10. SES 11. SNT 12. Maths et sciences

physiques et chimiques

13. Arts appliqués et
cultures artistiques

14. Prévention santé
environnement

15. Enseignement
professionnel

16. Economie-gestion et
Economie-droit

7114
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Affectation 1ér pro famille de métiers : notes attendues pour les éléves de 2" Pro et 1¢ Pro en origine

7. Maths 8. Physique-chimie

11. SNT

\ Affectation 1¢r pro famille de métiers : notes attendues pour les éléves de 2nde GT et 1¢¢ GT en origine

6.LV2 7. Maths 8. Physique-chimie
9.SVT 10. SES 11. SNT 12. Maths et sciences
physiques et chimiques
13. Arts appliqués et 14. Prévention santé 15. Enseignement 16. Economie-gestion et
cultures artistiques environnement professionnel Economie-droit

2) Pour les éléves demandant une affectation en 1ére ST2S, 1ére STL, 1ére STI2D, 1ére STMG, 1ée STHR ou en 1¢re STAV
(rappel : I'affectation en STD2A et S2TMD se déroule en-dehors d’AFFELNET LYCEE), saisir les notes demandées
dans le tableau ci-dessous :

\ Affectation 1ér technologique : notes attendues pour les éléves de 2nd GT et 1¢e GT en origine

12. Maths et sciences
physiques et chimiques

14. Prévention santé
environnement

13. Arts appliqués et
cultures artistiques

15. Enseignement
professionnel

16. Economie-gestion et
Economie-droit

\ Affectation 1ér technologique : notes attendues pour les éléves de 2n% Pro et 1¢ Pro en origine

6.LV2 7. Maths 8. Physique-chimie

9.SVT 10. SES 11. SNT 12. Maths et sciences

physiques et chimiques
13. Arts appliqués et 14. Prévention santé 15. Enseignement 16. Economie-gestion et
cultures artistiques environnement professionnel Economie-droit

Une fois la saisie des notes validée, I'écran suivant apparait :

ﬂjentiﬁcaﬁon Saisie des voeux "fSaisie des noteﬂ

Notes
* 1, FRANCAIS 12.0 2. HISTORE_GEOGRAPHIE 10.0 3. ENS. MORAL & CIVIQUE NN 4. ED.PHYSIQUE & SPORT. 10.0
* 5. LANGUE VIVANTE 1 15.0 6. LANGUE VIVANTE 2 NN 7. MATHEMATIQUES  18.0 8. PHYSIQUE-CHIMIE 12.0
9. SCIENCES VIE & TERRE 15.0 10. SC. ECONO.& SOCIALES NN 11, SCNUMERIQ.TECHNOL. 12,0 12. NATHS SC. PHYS. CHIM NN
13. ARTS APPLCULTARTIS NN 14. PREVENT-SANTE-ENV. NN 15. ENS. PROF_ N 16. ECON.GESTION & DROIT NN
(CModfer ) == Cliquez pour modifier Cliquez pour retourner  femp- ("Retour i la liste des ééves )
les notes a la liste de vos éléves
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4. Impression de la fiche éleve

Aprés avoir été dans l'onglet « Impression des fiches éléves », vous pouvez soit imprimer les fiches éléves d'une classe en
passant par la saisie de I'identifiant/établissement, soit imprimer une fiche éléve en saisissant I'INE.

Ex AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

M I N |STERE TOUR PRIV CIPAL - SAISIE DES VOEUX EN ETABLISSEMENT

DE L'EDUCATION /- . ,
NAT'ONALE, g Aide Contact Calendrier des académies
|DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS Ohoix d'un établissement ou d'une fiche éléve
Liberté

Lgaliré /

Lragenité |/jer|t|ﬁant établissement || lz‘ ( valider )

- NANCY-METZ lu
. Adresses 3 traiter Identifiant National Eléve (INE) | | ( Valider )

. Envoi des éléves de
I'établissement au Téléservice SaiSisseZ I'INE de I'éléve pour

. Suivi des saisies TS accéder a sa fiche éléve

. Saisie des voeux

I Impression des fiches élé»esl

+ Compteurs

La fiche récapitulative de I'éléve apparait :
SATO Lyverdun (P120000037Y7)

La saisie des voeux a été réalisée le 16/05/2021 & 15:08:03 sous l'identifiant P120000037Y.
Saisie compléte - OUL

Etat civil
SATO Liverduon

Nele 040272005
Adresse xxx
34000 NANCY
Zone geographique S4LTUUN BASSIN DE LUNETVILLE

| Responsable(s) aulx)quel(s) sera envovee la notification
SATO cio (PERE, REFRESENTANT LEGAL)

XK
34000 NANCY

Scolarité actoelle
Formation en cowrs 2 GT 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
VI AGL1 ANGLAIS LTI
V2 AII2 ALLEMAND LVZ
Etablissement 0542293F LYCEE JACQUES-MARIE BOUTET DE MONTVEL LUNETVILLE
Classe 2B
Fetard scolaire Non
Eléve doublant Non
Eléve boursier Nom

bonns acadéemicque MNon

WVoeun(x)
1 05421350
Etablissement (5400340 LYCEE ERNEST BICHAT LUNEVILLE
Voie d'onientation  1ERE TECHNOLOGIQUE

Formation d'accueil 1_STMG 31016 I-5TMG SC. & TECHNO. MANAGEMENT GESTION
Statnt SCOLATRE

Langue vivante 1 AGIL1 ANGLAIS LFI
Langue vivante 2 AT] 2 ATTFEMMAND LI72

Avwis duo chef d'établissement d'origine Sans avis

Signature du{des) représentant(s) légal{aux) :

Remarqgue : Conformément aux directives de la CNIL, cette fiche récapitulative constitue le document de référence, consultable
par I'éléve ou sa famille. Il doit &tre conforme aux éléments portés sur la fiche de candidature.
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5. Compteurs

Lorsque vous cliquez sur le menu « Compteurs » I'écran suivant apparait :

Ce tableau vous permet de connaitrg4a répartition par établissement de I'ensemble des voeux de vos éléves déja saisis (dont les
veeux de rang 1).

LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR £T DF
LA RECHERCHE

0540106X COLLEGE LA CRAFFE NANCY

Imprimer Fermer

Etablissement Voeu Nombre de demandes dont au 1er rang

» _Impression de: élé
05400397 - LYCEE JEANNE D'ARC NANCY
) co
Qmpres 05411959 2DEGT2 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO) 1 1

» Liste des éléves dont |a saisie | 0540040A - LYCEE FREDERIC CHOPIN NANCY CEDEX
est incompléte analio0 2DEGT2 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
A-SON ARTS DU SON

» Saisie des voeux

1

Imprimer Fermer

» Liste des éléves et de leurs
voeux

» Changement d'établissement
pour l'éléve

» Validation chef d'établissement
» Bordereau d'envoi aux

établissements d'accueil

6. Liste des éléves dont la saisie est incomplete

Lorsque vous cliquez sur le menu « Liste des éléves dont la saisie est incompléte » I'écran suivant apparait :
Cette liste récapitule les éléves doptla saisie est incompléte et ne peut donc étre validée.

SUPERIEUR ET DE
LA RECHERCHE

Saisie des voeux

( Flltrer) ( Bpurter) ( Impnmer) ( Fermer)

Impression des fiches élé

INE Nom prénom(s) A¥ Classe A¥Y  Formation AY Avis Evaluations/Notes
+ Compteurs IEME 3EME
3D !
A i LCALA [ANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE LATIN
est incompléte 3D 3EME 3EME
LCALA [ANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE LATIN
+ Liste des éléves et de leurs 3E 3EME 3EME
VoBtL 3B 3EME 3EME
+ Changement d'établissement aD 3EME SEME ,
pour [éléve LCALA [ANGUES ET CULTURES DE LANTIQUITE LATIN
30 3EME 3EME
+ Validation chef d'établissement 3EME 3EME
4 4 3C LCALA [ANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE LATIN
A B,?'ble’ea“ i”‘ﬁ’,‘ el3 ‘ LCAGR LANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE GREC
établissements d'accueil
3EME 3EME
3C LCALA [ANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE LATIN
LCAGR LANGUES ET CULTURES DE L'ANTIQUITE GREC

7. Changement d’établissement pour I'éleve

Si un de vos éleves n'appartient pas ou plus a votre établissement, vous pouvez le changer d’établissement. Cliquer sur le menu
« Changement d’établissement pour I'éléve » et 'écran suivant apparait :

LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR £T DE

LARECHERCHE Liste des éléves

0540106X COLLEGE LA CRAFFE NANCY

UN FILTRE EST ACTIF

Saisie des voeux

» Impression des fiches éleves | |INE . Classe AY Formation AV

Coniay < Cliquer sur un INE pour 3EME2 3EME
' afficher le prochain écran e 3MUS [PCVOIT[FINST]
» Liste des éleves dont |a saisi UPI ULISDC

est incompléte IEMEL 3EME
» Liste des éléves et de leurs 3EME3 3EME

voeux 3EME6 3MUS [PCVOI] [FINST]
v | Changement d'établissement 3EME2 3EME [LATIN]

pour ['éléve 3EME6 3MUS [PCVOI] [FINST]

3B 3EME
» Validation chef d'établi nt
L 9 élément(s)

Bordereau d'envoi aux
établissements d'accueil

“ UN FILTRE EST ACTIF

J
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Une fois un N° INE sélectionné, I'écran suivant apparait :

Changement de I'identifiant établissement

Rentrée 2024

Eléve : P120000001) - MULLER Pascal

Ancien établissement 0540106X - COLLEGE LA CRAFFE NANCY
Nouvel établissement | E

4— Bouton de validation

Retour a |a liste

ATTENTION, tout changement d'établissement est définitif. Cependant, si vous vous étes trompé d’éleve ou d’établissement de
transfert, vous avez la possibilité de contacter I'établissement vers lequel vous avez transféré votre éléve, afin de le récupérer

dans votre liste.

8. Liste récapitulative des éleves et de leurs voeux

Vous avez la possibilité d’obtenir la liste de vos éléves ainsi que 'ensemble de leurs voeux si vous cliquez sur « Liste des éléves

et de leurs voeux ».

LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR ET DE
LA RECHERCHE

Liste récapitulative des éléves et de leurs voeux

0540106X COLLEGE LA CRAFFE NANCY

( Filtrer ) ( Exporter ) ( Imprimer ) ( Fermer )

Saisie des voeux

y Impression des fiches éléves INE Nom prénom(s) AV asse AV Formation AY
» Compteurs ang
p "y ) P120000001] 3B 3EME 3EME
’ :'Ssttfngg;;'sg’fs dontla saisie | ; 05411959 0540039Z LYCEE JEANNE D'ARC NANCY 2DEGT2 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
2DEGT2 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)

iiste des AiRiea e aaiEtrs Py 05411952 0540040A LYCEE FREDERIC CHOPIN NANCY CEDEX A-SON ARTS DU SON

voeux

2 élément(s)

, Changement d'établissement -

pour |'éleve
» Validation chef d'établissement ( ey ) ( 2 ) ( T ) ( ot )

Bordereau d'envoi aux
établissements d'accueil

9. Validation du chef d’établissement

Lorsque toutes les opérations de saisie sont terminées, le chef d’établissement DOIT indiquer a 'administration qu'il a fini de

traiter ses éléves.
Pour cela, il doit passer par le menu « Validation chef d’établissement ».

MINISTERE i . .. .
Validation de la SEIS?JES eleves

DE LEDUCATION
NATIONALE

Veuillez confirmer la validatiop/de la saisie des &léves pour ['établissement 0541468C COLLEGE CLAUDE LE LORRAIN NANCY
1 éléves présents dans 'établissement dont 1 éléves valides &t 0 non valides,

Saisie des voeux

Une fois la validation effectuée, vous avez toujours la possibilité
de modifier la saisie des vceux d’'un de vos éléves, mais dans ce
cas, la validation initiale sera supprimée.

Par conséquent, une nouvelle validation du chef d'établissement
devra étre exécutée.

» Impression des fiches éléves
i Compteurs

Liste des éléves dont |3 saisie
est incomplete

Liste des éléves et de leurs
VOELX

Changement d établissement
pour ['€leve

Validation chef d'établissement

Remarque : Lorsqu'un éléve n'a pas de décision d'orientation de saisie dans AFFELNET Lycée, la validation du chef

d’établissement est bloquée.
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Rentrée 2024

10. Reésultat de I'affectation et édition des notifications

Les établissements d’accueil éditeront les notifications d’affectation des éléves hors académie inscrits en liste principale.

Les établissements d’origine éditeront les fiches de « résultat de I'affectation » comportant un récapitulatif des voeux et des
décisions d'affectation de leurs éléves en liste principale et en liste supplémentaire et/ou refusés.

Rappel des différentes commissions d’affectation :

e Lacommission d'affectation en 1¢% professionnelle aura lieu lundi 24 juin 2024 matin.
e Lacommission d’affectation en 1¢ technologique aura lieu lundi 24 juin 2024 aprés-midi.

Afin d’accéder aux consignes et a I'édition des notifications d'affectation ou des fiches de « résultat de I'affectation », il vous faut
cliquer sur « Diffusion des résultats ».

MINISTERE Aide Copftact Calendrier des académies Quitter
DE L'EDUCATION

NATIONALL, DE
LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR ET DE MeSSag
LA RECHERCHE

Veuiez définir le message Flash dans la partie "Administration > Texte message flash'.

~ NANCY-METZ (REC)

onsignes

Veuillez définir les consignes dans la partie "Administration > Texte page accueil".

Navigateurs préconisés
| Diffusion des résultats

Pour vous connecter a ce site, les navigateurs préconisés sont Firefox et Internet Explorer.

L'écran suivant va alors apparaitre :

Ex AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE
M I N |ST§RE TOUR PRINCIPAL - DIFFUSION DES RESULTATS

DE L'EDUCATION

NAT'ONALE Accueil Aide Contact Calendrier des académies Quitter
DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS
t.fbc((é
et Si vous souhaitez inscrire une consigne a joindre a la
notification d’affectation ou a la fiche de « résultats de

_ / I'affectation », vous pouvez cliquer sur « Consignes ».
CONSIGNES
R s DIFFUSION DES

Si vous avez cliqué sur « Consignes », la possibilité vous sera donnée de choisir entre la saisie des consignes pour les
établissements d’accueil et d’origine :

Ex AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE
M I N |STERE TOUR PRINCIPAL - DIFFUSION DES RESULTATS

DE L'EDUCATION
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS
Liberté

Egalseé

MNANCY-METZ

Accueil Aide Contact Calendrier des académies Quitter

y Consignes du chef
d'établissement d'accueil D I F F U I N D E

Consignes du chef
d'établissement d'origine

A noter : Par défaut, la saisie des consignes n'est pas obligatoire, les consignes vides non pas besoin d'étre validées.

Si des consignes existent, il est nécessaire de les mettre a jour pendant la période de la saisie des veeux et de les valider.
Cette validation permet I'accés au sous-menu « Editions des notifications ».
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Rentrée 2024

Pour I'édition des notifications d'affectation ou des fiches de « résultat de I'affectation », vous pouvez cliquer sur « Edition des

notifications ».

EX
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

Liberté
| Lgalieé

| Fraternité

NANCY-METZ

CONSIGNES

EDITION DES
NOTIFICATIONS

AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

TOUR PRINCIPAL - DIFFUSION DES RESULTATS

Accueil Aide Contact Calendrier des académies Quitter

DIFFUSION DES

Vous aurez alors la possibilité de choisir entre « Notifications d’affectation » (pour les établissements d’accueil) et « Résultats
de I'affectation » (pour les établissements d’origine » :

DE L'EDUCATION
* NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE

NANCY-METZ

CONSIGNES

EDITION DES
NOTIFICATIONS

Notifications d'affectstion

Resultats de ['affectation

Accueil

*"

' AFFECTATION DES ELEVES EN LYCEE

Aide Calendrier des académies

Cliquez sur « Notifications d’affectation »
si vous étes un établissement d’accueil.

DIFFUSION DES RESULTATS

Cliquez sur « Résultats de I'affectation »
si vous étes un établissement d’origine.

Si vous avez cliqué sur « Notifications d’affectation », I'écran suivant apparait :

LVENSEIGNEMENT
SUPERIEUR £T DE
LA RECHERCIHE

Edition des notifications d'affectation par établissement d'accueil

CONSIGNES
»

Eléve
INE |
Accueil
Etablissement : 0570055A - COLLEGE BARBOT METZ
Critéres d'impression

Trier par  Ordre alphabétique v

Impression || Recto verso

EDITION DES
NOTIFICATIONS

2 Notifications d'affectation

Si vous avez cliqué sur « Résultats de I'affectation », I'écran suivant apparait :

NATIONALE, DE
LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR ET DE
LA RECHERCHE

CONSIGNES
,

EDITION DES
NOTIFICATIONS

Edition des résultats de I'affectation par établissement d'origine

Origine
Etablissement : 0570055A - COLLEGE BARBOT METZ
INE |
Dedston , , Vous devez changer la sélection initiale en
@) gleves en liste supplémentaire et éléves refusés . P
© &i2ves en liste supplémentaire cliquant sur « toutes les décisions »
7 élaves refugs
O ®Ttes les décisions (affectés, liste supplémentaire, refusés)
Critéres d'impression
Trier par  Ordre alphabétique ¥
Impression | [] Recto verso

Résultats de I'affectation
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11. Contacts

En cas de difficultés sur la saisie des voeux dans AFFELNET Lycée veuillez contacter Monsieur KLEIN au 03 83 86 23 52 ou par
mail a gilles.klein1@ac-nancy-metz.fr

En cas de difficultés techniques sur les applications AFFELNET etlou LSU contactez [I'assistance DSIN
par mail ; assistance@ac-nancy-metz.fr
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