Outil facultatif de suivi du travail de l’élève (carnet de bord)
Noms, prénoms et classe :
LES ETAPES DE VOTRE DEMARCHE DOCUMENTAIRE

Première phase :
1. CHOISIR UN SUJET parmi les thèmes proposés ou pochettes en classe, indiquer vos idées :

-

-
2. TRADUIRE LE SUJET sous forme d’une QUESTION :


 

3. DEFINIR LES MOTS CLEFS en rapport avec ta question sujet:

	(Sans documents) inventaire des idées, mots évoqués par le sujet, du plus large au plus précis :




4. QUESTIONNER LE SUJET : 

	questions suscitées par le sujet : par exemple : Qui ? Quoi ? Quand ? Comment ? Où ? Pourquoi ? Causes ? Conséquences ? Remèdes ? actualité ?



Deuxième phase :
5. RECHERCHER DES DOCUMENTS PERTINENTS dans le but de produire un compte-rendu sous forme d’un diaporama ou affiche ou document sur Word ( voir fiche méthode)
· Diversifier les sources d’informations : livres, encyclopédie, dictionnaire, magasines, Internet, manuel scolaire,  personnes etc.

· Repérer les informations utiles des documents : Est-ce qu’ils peuvent répondre aux questions  posées lors de la première étape ? En quoi sont ils intéressants pour répondre au sujet ?

· Prendre des notes mais éviter le recopiage, le « copier coller » ou le photocopiage !

	Réfléchir aux limites du thème : ce que l’on traitera exclusivement




6. SELECTIONNER LES ’INFORMATIONS ET MIEUX FORMULER LE SUJET EVENTUELLEMENT
· Organiser, résumer logiquement les idées importantes dont il faudra parler à l’oral.

L’oral doit en effet être le reflet d’un travail élaboré personnellement et ne doit pas être une simple compilation de vos recherches.

	Formuler le sujet sous forme d’une question :  




· Noter au dos de cette feuille : l’introduction, le plan et la conclusion de votre exposé  ( voir fiche méthode pour le faire)
· Etablir une bibliographie pour les documents retenus (type de document, auteur, date de publication ou mise à jour, adresse du site Internet, titre du livre, article du magasine ou encyclopédie) à joindre obligatoirement à votre travail
	Bibliographie :
















