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Comment extraire les adresses mail avec nom et prénom des parents d’ONDE 

et les intégrer dans le carnet d'adresse du Webmel Académique ? 

 

Aller sur Onde / Listes & Documents / Extractions / Elèves de l’école ou leurs responsables 

 

 

Vous rendre ensuite sur le site : https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/  

 

 

Télécharger sur votre ordinateur le fichier d’Onde transformé en carnet d’adresses 

 

https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/
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Aller sur la messagerie académique : https://webmel.ac-nancy-metz.fr/  

 

 

 

 

 

 

 

Entrer un nom de groupe puis le créer 

 

 

Importer le fichier transformé précédemment en carnet d’adresses 

 

 

https://webmel.ac-nancy-metz.fr/
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Rechercher le fichier dans votre ordinateur 

 

 

Faire de même pour chacune des classes de votre école 

Comment écrire un mail à un groupe ? Retourner dans Courrier 

 

Ecrire un nouveau message en choisissant le nom du groupe concerné 

 (Attention : choisir Cci pour éviter d’envoyer les adresses mail à tous les parents) 

 


