Comment extraire les adresses mail avec nom et prénom des parents d’ONDE
et les intégrer dans le carnet d'adresse du Webmel Académique ?

Aller sur Onde / Listes & Documents / Extractions / Eléves de I’école ou leurs responsables
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| Extraction Choisir un niveau ou une classe Choisir "Responsables” Puis cliquer ici
Télécharger Ie ﬁchier |c| ~ 7 Extraction des responsables - format CSV

Vous rendre ensuite sur le site : https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/
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Transformation d'une extraction (.csv) des responsables provenant d'Onde
en carnet d'adresses (.vcf) pour le Webmail ou Thunderbird

Choisissez le fichier : -responsables-essai-CIasseQ.csv
Parcourir le contenu de l'ordinateur pour retrouver

le fichier que vous venez d'extraire de Onde

Transformer le fichier Cliquer ici pour transformer le fichier

Télécharger sur votre ordinateur le fichier d’Onde transformé en carnet d’adresses

L. 3 ACADEMIE DE L'ECOLE AU SUPERIEUR ORIENTATION - FORMATION EXAMENS - CONCOURS ACTION EDUCATIVE

Transformation d'une extraction (.csv) des responsables provenant d'Onde

en carnet d'adresses (.vcf) pour le Webmail ou Thunderbird
Récupérer le fichier transformé en carnet d'adresses

Télécharger le carnet d'adresses au format .vcf
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https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/

Aller sur la messagerie académique : https://webmel.ac-nancy-metz.fr/
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Entrer un nom de groupe puis le créer
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Importer le fichier transformé précédemment en carnet d’adresses
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Ce groupe ne compte aucun contact.
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https://webmel.ac-nancy-metz.fr/

Rechercher le fichier dans votre ordinateur

Importer des contacts vers un carnet d'adresses Q

Importer des contacts vers le carnet d'adresses sélectionné a partir des Chercher votre f'C'h'er transforme
fichiers vCard, Outlook CSV et Mozilla/Thunderbird LDIF. en carnet d'adresses

Sélectionnez un fichier : CSVExtraction-responsables| Parcourir

Importer le fichier sy Importer les contacts Annuler

Gérer un groupe Imprimer «

i Aucun contact sélectionné

Nom d'affichage ¥

Importer des contacts vers un camet d'adresses x|

45 entrées ont été importées
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Faire de méme pour chacune des classes de votre école

Comment écrire un mail a un groupe ? Retourner dans Courrier
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Ecrire un nouveau message en choisissant le nom du groupe concerné
(Attention : choisir Cci pour éviter d’envoyer les adresses mail a tous les parents)
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Choisir Cci pour que les adresses
A: ne soient pas visibles par les parents.
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Cci:  classe 2 @——- Entrer le nom du groupe (ici de la classe)
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