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La BCD de Jean-Marie Fontaine  
 
Eléments d’identification : la fiche d’un document 
 
N ° d’inventaire Ce n’est pas un critère de rangement des livres  il sert uniquement à la 

gestion du fonds et des emprunts 
Titre du document  
Auteur –illustrateur 
Editeur -Collection 

Sans espace au début du champ, un clic sur le bouton donne accès aux 
données de même nature déjà saisies afin d’éviter de les retaper 
Champ auteur-illustrateur  doit être renseigné ainsi � DAHL, Roald / PEF 

ISBN Champ facultatif 
Date d’acquisition Champ facultatif.Un clic dans le champ affiche par défaut la date du jour 
Prix Champ facultatif 

Elle est composée d’un indice de 
3 chiffres (Dewey) et des 3 
premières lettres du nom de 
l’auteur.  On peut ajouter dans la 
catégorie 8 (LITTERATURE), par 
1 clic dans la zone , une ou deux 
lettres indiquant le genre de 
l’ouvrage ( R pour Roman) . 

Cote 
 C’est la côte de 
l’ouvrage qui permet de 
le ranger dans les 
rayons. Par indice, puis 
ordre alpha auteur 
 

 

Indexation ou indice DEWEY 
Si vous souhaitez utiliser les descripteurs proposés (jusqu’à l’unité). Sinon 
un clic dans le champ vous propose les 9 catégories que vous pouvez 
affiner. 
Alphabétique.  Les 3 premières lettres du nom de l’auteur sont 
automatiquement renseignées , un clic dans ce champ vous permet de 
définir le gere de l’ouvrage (si vous êtes dans la catégorie 8)  
Coloré : Couleur de l’indice DEWEY selectionné 

 
 
L’étiquette ainsi générée 
se présentera ainsi, une 
gommette ou une marque 
grise correspondant à 
l’indice DEWEY peut 
aussi être apposée sur la 
tranche. 
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Rechercher un document  
 
La recherche peut se mener sur tous les champs titre, auteurs etc… 
On peut aussi mener une recherche approfondie en utilisant des mots clés ( renseignés comme 
descripteurs ou apparaissant dans le résumé)  
 
La recherche approfondie : 
 
La  recherche approfondie se fait en entrant divers renseignements, indices, mots-clés sui vont servir 
de base à la recherche. Ces indices peuvent être combinés par l'emploi des opérateurs booléens (OU 
– ET–SAUF) – un clic sur le bouton OU transforme celui-ci en ET, puis en SAUF, avant de revenir au 
OU… 
 
Il est également possible de choisir la zone (ou les zones) dans laquelle doit porter la recherche et 
d'utiliser des caractères 'Joker' tels que '*' qui remplace un ensemble de caractères et '?' qui remplace 
un caractère et un seul... et de faire apparaître le dictionnaire des descripteurs par un double-clic dans 
une zone de saisie. 
 
Notez qu'il s'agit d'une recherche plein texte et que le résultat peut comporter un certain 'brouillard de 
recherche' qui implique une réflexion de l'utilisateur - exemple : une recherche sur 'loup' donnera les 
fiches où se trouvent les mots 'loup' ou 'loups' mais également 'loupe'  
 

Extrait du fichier lisez.moi de JMF 
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Plus on entre de renseignements plus on rétrécit le champ des réponses 
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Différence entre rechercher et consulter 
�

Rechercher : recherche approfondie � ex avec : « chocolaterie » donne accès à la liste  
�
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Consulter : donne accès à la fiche, résumé, descripteurs etc.. 
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