
 

 

Fiche d'offre d'apprentissage 

 
 

Intitulé de l’offre :  Métiers du Notariat 

================================================================== 

MINISTERE : Ministère de l'Action et  des comptes publics 

DIRECTION OU SERVICE :  Direction Départementale des Finances Publiques de la Meuse 

LIEU D’APPRENTISSAGE :  BAR-LE-DUC, cité Administrative avenue du 94ème RI 

DESCRIPTIF DE L’EMPLOYEUR : Direction Générale des Finances Publiques 

DIPLOME REQUIS :   Baccalauréat 

DIPLOME PREPARE :  BTS Notariat, Licence professionnelle notariat, 

METIER ET FAMILLE DE METIERS : Service de la publicité foncière 

DESCRIPTIF DE L’OFFRE :  Mise en application des acquisitions de connaissances sur le 
droit des contrats, le droit patrimonial de la famille, le droit immobilier et le droit notarial. 
 
ACTIVITES : 
Réquisitions hors formalités, remembrements 1ère main, création de dossiers (papier, 
télé@ctes), Fichier en 1ère main, préparation et envoi des factures en fin de mois, 
classement des actes et envoi en numérisation, archivage des inscriptions, comptabilité de fin 
de journée, Fichier en 2ème main 

DESCRIPTIF DU PROFIL RECHERCHE :  Bac, lettre de motivation, projet professionnel et 
CV détaillé 

 
Contacts pour renseignement et pour adresser CV + lettre de motivation : 
Christine RONDEAUX,responsable de la division RH Formation Professionnelle 
Tél :03.29.45.70.14 
christine.rondeaux@dgfip.finances.gouv.fr 
 

 


